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1 Introduzione

Il presente documento mira a descrivere il funzionamento della Piattaforma Sistema Regione
Puglia per il bando “Avviso - Luoghi di Cultura di Enti Ecclesiastici”.

2 Autenticazione Soggetto Proponente

L'autenticazione degli utenti alla piattaforma puo avvenire nelle seguenti modalita:

a. Sistema Pubblico di ldentita Digitale (SPID);
b. Cartaidentita elettronica (CIE);
c. Carta nazionale dei servizi (CNS).

Il soggetto proponente che si trova sul portale di front-end clicca su “Accedi”. Il sistema
visualizza le tipologie di autenticazione permesse.

Regione LOGIN REGIONE PUGLIA
Accedi

Stai accedendo all'applicazione: Sportello Telematico Servizi Digitali

SPID CIE CNS/TS-CNS

Accedi con le credenziali SPID

o Entra con SPID

Maggiori informazioni su SPID
Non hai SPID?

spedv. | (% Qe D A

Figura 1: Autenticazione soggetto proponente



Manuale Utente — Bando - Avviso - Luoghi di Cultura di Enti Ecclesiastici

2.1 Autenticazione Soggetto Proponente con CIE

Nell'eventualita in cui ll soggetto proponente accedendo con un metodo di autenticazione CIE,
che tra i propri metadati ritornati post procedura di autenticazione non presenta un dato come
l'indirizzo mail, il sistema chiedera al soggetto proponente una volta autenticato di registrare il
proprio indirizzo mail sia principale che secondario. Inoltre, il sistema permettera la verifica
della mail principale, attraverso una mail di conferma recapitata all’indirizzo mail inserito dal
soggetto proponente.

3 Sezione: | miei dati

Ilsoggetto proponente accedendo nella sezione “I miei dati”, visualizza tre tab: Dati anagrafici,
Contatti, Nucleo Familiare.

Nel tab “Dati anagrafici” sono presenti le informazioni principali in sola lettura del soggetto
proponente che ha effettuato l'laccesso in piattaforma.

Dati anagrafici Contatti Nucleo familiare

Nome Secondo nome
Antonio

Cognome

Rossi

Data di nascita Sesso
01/01/1970

Indirizze residenza Numero civico

Vfia Roma 70100 Bari BA

Figura 2: | miei dati - Dati anagrafici

Nel tab “Contatti”, sono presenti le informazioni di contatto. La mail principale non &
modificabile in quanto recuperata da autenticazione. Il soggetto proponente potra inserire
eventualmente Ue-mail secondaria attraverso il quale ricevere le comunicazioni dalla
piattaforma. Cliccare sul pulsante “Salva” per salvare l’e-mail secondaria.

Dati anagrafici Contatti Nucleo familiare

Email principale PEC Email secondaria

0ssilE o ‘
antonio_rossi@mail.com antonio.rossi@libero.it

Telefono Cellulare

Figura 3: | miei dati — Contatti
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4 Catalogo bandi

La Piattaforma, in prima istanza, ai soggetti proponenti interessati il Catalogo dei bandi. Il
catalogo offre la possibilita ai soggetti proponenti di ricercare in maniera facilitata le principali
informazioni.

Il soggetto proponente nell'area del Catalogo Bandi pud individuare quest’ultimi mediante
inserimento di appositi parametri come: Area Tematica, Tipologie, Nome, Codici ATECO, Stato,
Tipologia Beneficiari.

L'interfaccia organizza le risorse in formato card attraverso il quale € possibile visualizzare
immediatamente le informazioni principali: Area Tematica, Stato, Nome, Breve Descrizione,
Tipologia. Occorre selezionare il rispettivo bando, procedimento, avviso cliccare sul link “Leggi
di piu” per procedere alla consultazione della sua Scheda informativa.

Da ogni Scheda Informativa & possibile accedere a tutte le informazioni di dettaglio del
Bando: Destinatari, Descrizione, Copertura geografica, Modalita e termini di presentazione,
Modulistica, Pubblicazione Graduatorie, Tempi € scadenze, Criteri di valutazione, Accedi alla
domanda, Condizioni di servizio, Ulteriori informazioni.

Dalla scheda descrittiva del Bando & possibile per un soggetto proponente accedere alla
compilazione della domanda, cliccando sul link “Vai alla domanda”, previa autenticazione.



Manuale Utente — Bando - Avviso - Luoghi di Cultura di Enti Ecclesiastici

5 Compilazione e invio domanda

Il soggetto proponente potra effettuare domanda attraverso moduli online che permetteranno
la compilazione guidata a step.

Dal catalogo bandi, Uistante seleziona il bando di interesse e da utente loggato, avra la
possibilita di accedere alla partecipazione del bando, compilando il relativo modulo digitale.
Genericamente, il form (o bando digitale) € composto in un numero variabile di step, dove
alcuni sono predefiniti. Di seguito sono riportati gli step peril bando “Avviso - Luoghi di Cultura
di Enti Ecclesiastici”.

5.1Informativa privacy

Primo step di qualunque bando, riporta le informazioni e il consenso al trattamento dei dati
personali da accettare, pena la non possibilita a procedere alla partecipazione.

Per proseguire con la compilazione della domanda occorre flaggare la casella “Ho letto e
compreso Uinformativa sulla privacy” e cliccare sul pulsante “Avanti”.

Informativa privacy

Accettazione informativa

L'ente Regione Puglia gestisce i dati personali forniti e liberamente comunicati sulla base dell'articolo 13 del Regolamento (UE) 2016/679 General data
protection regulation (Gdpr) e degli articoli 13 e successive modifiche e integrazione del decreto legislativo (di seguito d.lgs) 267/2000 (Testo unico enti locali).

Per i dettagli sul trattamento dei dati personali consulta I'informativa sulla privacy

[T Ho letto e compreso l'informativa sulla privacy *

Figura 4: Informativa privacy
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5.2 Step 1: Datirichiedente

Lo step riporta i campi relativi all’anagrafica del soggetto proponente istante. Alcuni dati
anagrafici sono precompilati in automatico, recuperati dal metodo di autenticazione (SPID,
CNS, CIE), facilitando 'operato del richiedente.

Si precisa che una volta inviata Uistanza, Uistante ricevera una PEC dall'indirizzo della
Sezione Regionale sull’indirizzo PEC inserito in fase di compilazione. L'invio é gestito dal
sistema di protocollazione (KOSMOS). La PEC informa sull’acquisizione e protocollazione
della domanda.

Step 1

Accordo per la Coesione 2021-2027 (Del. CIPESS n. 6 del 30/01/2025) — Ambito di intervento 6 “Cultura”, Linea di Intervento 06.01 “Patrimonio e Paesaggio”
- Azione “Restauro e rifunzionalizzazione beni culturali materiali e immateriali di Enti Ecclesiastici”
Avviso Pubblico per la selezione di proposte progettuali finalizzate al restauro e valorizzazione del patrimonio culturale di Enti Ecclesiastici”

ISTANZA DI FINANZIAMENTO

L'utente che presenta la domanda sulla piattaforma dovra essere il medesimo soggetto che seguira I'intero iter di avanzamento della stessa.

La/il sottoscrittalo

Nome Cognome
Cod.Fiscale
Data di nascita® Luogo di nascita®

Indirizzo di residenza®

Via Roma 14, Lecce LE

PEC*

Figura 5: Step 1: Dati richiedente

Soggetto Delegato

Il form si ridisegna in funzione delle scelte selezionate dal soggetto proponente, le forme piu
comuni sono quelle di “Presidente/Legale Rappresentante” e “Soggetto Delegato”. In
particolare, se listante seleziona di essere un “Soggetto Delegato”, potra proseguire con la
compilazione e successivamente il sistema obblighera Uistante ad allegare il documento di
delega.
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Dati anagrafici dell'Ente
In qualita di*
' Presidente/Legale rappresentante

) Sogpetto Delegato

Denominazione Ente®

Cod. Fiscale *

Provincia® Comune®
Con sede legale in:

i
)

Seleziona:

Via* Numero civico® CcAP*

Elettivamente domiciliato presso la sede dell’Ente Ecclesiastico

Provincia® Comune®
Sita ine

ik
T

Seleziona-

Via* Mumnero civice® CAP*

avenda, in virtl della carica ricoperta, la facoltd di manifestare per conto dell'Ente che rappresenta |a volonta di partecipare all'Awviso in oggetto, ai sensi o per gli

cffetti del provwedimento:

Estremi del prowwedimento:*

Il soggetto sta ripresentando una domanda gia presentata ma chiusa con esito negativa in quante inammissibile?®
O sl
O ND

Figura 6: Step 1: Dati anagrafici dell’Ente
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5.3Step 2: Richiesta

Questo step permette all’istante di compilare i campi relativi alla richiesta.

Step 1 Step 2

Datinchiedente Richiesta
L |

CHIEDE
Tipologia di intervento:

O Interventi di restauro e/o ristrutturazione dei beni del patrimonio culturale investimenti per I'accessibilita dei patrimoni culturali e dei luoghi di cultura

) Interventi di valorizzazione e fruizione del patrimonio culturale

Il finanziamento di €*

Per la realizzazione della proposta progettuale®

presentata sull' “Avviso per la selezione di proposte progettuali finalizzati al restauro e valorizzazione del patrimonio culturale di Enti Ecclesiastici’, adottato a valere sulle
risorse del POC PUGLIA 2021-2027 | Del. CIPESS 6/2025 - Area tematica 06. Linea di intervento 06.01 "Patrimanio e paesaggio - Azione "Restauro e

rifunzionalizzazione beni culturali materiali e immateriali di Enti Ecclesiastici”
m

Figura 7: Step 2: Richiesta
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5.4Step 3: Dichiarazioni

Questo step prevede le dichiarazioni specifiche per il bando.

Step 1 Step 2 Step 3

Richiesta Dichiarazion,

A tal fine, ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 "Testo unico delle disposizioni legislative e regolamentari in materia di
documentazione amministrativa” e consapevole delle sanzioni penali nel caso di dichiarazioni non veritiere e di formazione o uso di atti falsi previste dagli
articoli 75 e 76 del citato D.P.R. n. 445/2000,

DICHIARA

® cheil Soggetto proponente:
- accetta tutti | termini, gli obblighi e le condizioni previsti dall'Avvisa o dai relativi allegati;
- & in possesso della capacitd amministrativa, finanziaria ed operativa per soddisfare le condizioni della concessione del finanziamento poste nell'Bvviso ¢
dalla normativa comunitaria, nazionale ¢ regionale applicabile;
- non ha ottenuto altre agevolazioni curopec, statali e regionali per l'operazione candidata;
- assume, in relazione all'operazione ammessa a finanziamento, Iimpegno di rispettare il principio di “stabilit2 delle operazioni® per cinque anni a partire
dal pagamento finale al Beneficiario di cui al paragrafo 8.4 dellAwviso;

& cheil bene culturale dicui all'art. 10 e all'art. 1071 del Dugs n. 42/2004 ¢ ss.mmuil. oggetto di intervento:

- & identificata come

{es. museo, biblioteca, archivio, complesso monumentale, teatrol;

- & insistente sul territorio regionale;
- & di propricta del Soggetto proponente in forza all'atto sottoscritto e nella picna disponibilit3 dello stesso Ente:

Data* Estrami dell'atto:*

- & ubicata al seguente

Indirizzo:*

- & identificata in catasto come segue:

Foglio:® Particella:*

Altree

Figura 8: Step 3: Dichiarazioni
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5.5Step 4: Descrizione allegati

In questo step Uistante visualizza la descrizione degli allegati previsti per Uinvio dell’istanza.

13

Qualora listante intenda modificare dei campi compilati nello step precedente, gli sara

sufficiente cliccare sul pulsante “Indietro”.

Step 1 Step 2 Step 3

Dafi richiedente Richiesta Dichizrazioni

Di seguito si riporta la descrizione degli allegati previsti dall'avviso:

® Atto di costituzione dell'Ente ecclesiastico civilmente riconosciuto e provvedimento di riconoscimento, ai sensi di guanto disposto dallal. n. 222/1985;
s Allegato 1 “istanza di finanziamento” (Firmato digitalmente);

* Documento di delega in caso di soggetto delegato (Firmato digitalmente);

* Allegato 2 “scheda tecnica dell'interventa” (Firmato digitalmente);

» Documentazione progettuale (vedasi quanto riportato alla lettera d) del parag. 6.3 dell'avvisa);

* Allegato 3 “scheda di verifica di conformita al principio DNSH” (Firmato digitalmente);

s (eventuale) Allegato 4 "relazione verifica climatica” (Firmato digitalmente);

* (eventuale) Documentazione amministrativo-contabile relativa allo stanziamento a copertura di risorse aggiuntive” (Firmata digitalmente);

» (eventuale) Relazione di valutazione semplificata (schede criterio Protocallo ITACA ai sensi della LR. n. 13/2008) (Firmata digitalmente);

e« [SAN del Rappresentante legale a seguito di formale deliberazione dell'Organismo competente attestante una destinazione culturale coerente con
finalita previste dall'’Avviso (par. 6.3 let. i} (Firmata digitalmente);

e /Atto di costituzione dell'Ente ecclesiastico civilmente riconosciuto e provvedimento di riconoscimento, ai sensi di quanto disposto dallal. n. 222/1585;

® Piano di gestione economico - finanziario del bene (Firmato digitalmente);

& Atto di nomina del Responsabile del Progetto per la realizzazione dell'intervento (Firmato digitalmente);

® Atto di approvazione degli elaborati progettuali (Firmato digitalmente);

» \erbale diverifica della progettazione (parag. 6.3 let. d} (Firmato digitalmente);

* (eventuale) Validazione del progetto (Firmato digitalmente);

e (eventuale) Autorizzazione ex artt. 21 e 102 del Codice dei Beni Culturali;

* (eventuale) Autorizzazione paesaggistica ex art. 146 D.Lgs. n.42/2004;

e (eventuale) Eventuale o ulteriore documentazione.

* [Documentazione comprovante la proprieta dellimmobile oggetto di intervento e apposita attestazione sulla piena disponibilita d'uso dello stesso immobile;

le

Figura 9: Step 4: Descrizione allegati
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5.6Step 5: Allegati richiesti

Attraverso questo step, il soggetto richiedente potra visualizzare un riepilogo degli allegati
richiesti per Uinvio dell’istanza. Il sistema visualizzera un elenco di allegati, alcuni dei quali
potranno essere rappresentati con una spunta non editabile, indicando che tali documenti
saranno obbligatoriamente richiesti nello step di caricamento allegati, pena Uimpossibilita a
procedere con l'invio della pratica. Nel caso in cui si voglia caricare anche ulteriori allegati
facoltativi, occorre spuntarli in questa fase.

Step 1 Step Z Step 3 Step & Step 5

Riepilogo allegati istanza

i &l mompletamento
i el stop succe:

ra

i gli altri alkegati {non spuntatil sono opzionali © potranna cssore aggiuntia

Elunca allegat ichiasti:

#Atto di costituzione dell' Ente ecclesiastioo crilmente riconoscuto @ prowedimento di fconoscimento, ai sensi di guanto dispasto dalia | n. 22271985
Bllegato 1 “stanza di finanziamento” [Frmato digitaimente)
Documenta di delega (Finmato digitalmente)
Documentazione comprovante la propricti dell smmaobile oggetto di mbenvento e apposita attestazicne swils piena dsponibilith duso delio stosso immobile
Bllegato 2 “scheda tecrica dell'interventa® [Firmato digtalmente)
Documentazions progetiuale [vedasi quanto riportato 2lla lettera d) del parag. 6.3 dellfavviss)
Mllogato 3 “scheda di verifica di conformiti al principic DASH® [Femato digitsiments)
Hliogato & “relazione verifica climatica” {Firmato digitalmento)
Bl Documentazione amminstratvo-rontabile relativa allo stansamentn a copertura di risorse aggiuntive [Firmata digialmente}
Retazione di valutazione semplificata {schede citeric Protocollo | TALA ai sonsi della LR. 0. 13/2008) (Frmata digitaiments)

DSAN del Rappresentante kegale a seguito di formale deliberazione dell'Organisme competente attestante una destinazione cutturale coerente con e finalits previste dalféviso
[par. 6.3 let. i} (Firmato digitalments)

ittn, i costituzione doll Ente erelosiastio chilmente riconosciuts @ prowedimentn di reoroscimen s, ai sensi di quants dispasts dalla | n. 222/1985
Piana di gestione cranomicn - finanziario del bene (Frmato digitalments)
Attn di nomina del Responsabile del Progetto per ka realizzazione dell'interventa {Firmatn digitalments)
Perr di approvaziane degli elsborati progettuall [Fermato digitaiments)
Verbale di warifica della progettaziane (parag. 6.3 lot. d [Firmato digitalmento)
Walidazione del progetto [Firmata digitalmentc}
ERstorizzaricns ex artt. 21 & 102 tel Codice dei Beri Cultural
Putorzzazions PRESIEEStic ox art, T4 DLRS. n.a/ 2004

Eventuale o ulteriore documentazione:

Figura 10: Step 5: Allegati richiesti
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5.7 Step Caricamento allegati

Una volta compilati tutti i dati richiesti dal form, in questo step, il sistema permette di
uploadare gli allegati richiesti nelle apposite sezioni di upload. Per uploadare un allegato,
occorre cliccare sul pulsante “Carica”.

Luoghi di Cultura di Enti Ecclesiastici

Step

Allegati

do

mp

ogni allegaba, il setema caloals avtomatbcamente un codice chiamato

#tto di costituziane dell’Ente coclesizstico civllmente riconasciuto o provwedimento i riconascimento, 3i sensi di quanto disposto dalls L n. 22271988 *

Allegato 1 "istarza di finanzamento” (Finmato digitalmente) *

Documentazions comprovants la proprietd dell'immokile cggetto di interventa @ apposita attestazione sulla piena disponibilita d'usa dello stessa immabile *

[
g
]

&llegato 2 "scheda teonica delllintervento” [Firmata digitalmentz) *

Documentazions progottuske (vedasi quanto riportato alla kettera dj del parag. 6.2 dellaviszg)

Allogato 3 “scheda di werifica di conformita al princpio DNEH" (Firmato digitalmenta] ©

[
iAE
]

DSAN del Rappresontante legale a seguito di formale celiberazione dell'Organismo competente attostante una destinazicne culturale coeronte con ke finalita previste dall Avso
[par. 6.3 lot. i) (Finmato digitalmente) *

#tto di costituziane dell’Ente coclesizstico civllmente riconasciuto o provwedimento i riconascimanto, 3i sensi di quanto disposto dalls L n. 22271988 *

Pizno di gestione econamico — finanziario del bene {Firmato digitalments] *

Atto di nomina del Responsabile del Progetto per la realizzazione dellfintervento [Firmato digitalmente) *

[
g
]

Atto di approwazione degli elaborati progettuali {Firmato digitalmente] *

Wertale di verifica della progottazions [parag. 6.3 ket d) (Frmato digitaimere) ©

[
i E
]

Figura 11:Step Caricamento allegati
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Il sistema visualizza una modale nel quale Uistante visualizza Uindicazione sull’allegato da
caricare, il tipo di file ammesso, dimensione massima ammessa. L'istante clicca sul pulsante

“Sceglifile” e procede con l'upload.

Carica Allegato x

Documento di delega (Firmato digitalmente)

@ Tipi di file ammessi: pdf
Dimensione massima: 3,0 MB

Scegli file | Nessun file selezionato

Figura 12: Step Caricamento allegati

Una volta caricato l'allegato, il sistema riporta le seguenti informazioni:

e Nomefile;

e Impronta file;

e Indicazione se il file &€ firmato digitalmente;
e Firmatari: in presenza di una firma digitale.

Luoghi di Cultura di Enti Ecclesiastici

Step

Caricamento allegat:

Allegati

@ Di seguito 'elenco degli allegati richiesti per la domanda di partecipazione. Dopo il caricamento di ogni allegato, il sistema calcola automaticamente un codice chiamato

impronta che identifica il file in maniera automatica al fine di garantirne l'originalita nel tempo

Documento di delega (Firmato digitalmente) *

Nome file: PDF di test firmato digitalmente.pdf

Impronta file: FeX+8KT3Mx88T25TT1GcBGKuHcMyuHMBGOdUgFeySqk=
Dacumento firmato: Si

Firmatario: Anonio Rossi

& Download [ Modifica

Figura 13: Informazioni allegato
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L'istante cliccando sul pulsante “Download” potra effettuare il download dell’allegato
caricato precedentemente.

L'istante cliccando sul pulsante “Modifica” potra procedere con la modifica andando a
sovrascrivere il file precedentemente caricato.

Qualora lUistante intendesse salvare in bozza una domanda per il quale ha gia caricato degli
allegati, il sistema permette il salvataggio in bozza anche degli allegati in modo da non doverli
ricaricare.

Qualora listante intendesse modificare la domanda, nello step precedente a quello di
caricamento degli allegati, il sistema verifica se gli allegati gia caricati sono ancora coerenti con
le nuove informazioni o selezioni inserite. Gli allegati che non risultano piu attinenti ai dati
saranno indicati nell’apposita modale e previa conferma dell’istante, il sistema procede con
Ueliminazione.
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5.8 Step Invio istanza

Step automatico e sempre presente in coda ai precedenti step. Una volta compilati tutti i dati
richiesti dal form e caricati gli allegati, il soggetto proponente sara guidato nell’inoltro della
richiesta. In quest’ultimo step il sistema permette di:

e tramiteil pulsante “Download Istanza da firmare” scaricare ildocumento pdf generato
automaticamente con i dati inseriti e le informazioni relative agli allegati inseriti
precedentemente;

e Uploadare il pdf della richiesta firmato digitalmente (esclusivamente in Pades,
esternamente alla piattaforma);

e Inviare U'istanza tramite il pulsante “Salva e invia”.

Step

Invio istanza

& Download istanza da firmare

Upload istanza firmata* (dimensione massima del file non superiore a 3,0 MB):

| Scegli file |Nessun file selezionato

Figura 14: Step Invio istanza

Si precisa che una volta inviata U’istanza, Uistante ricevera una PEC dall'indirizzo della
Sezione Regionale sull’indirizzo PEC inserito in fase di compilazione. L'invio & gestito dal
sistema di protocollazione (KOSMOS). La PEC informa sull’acquisizione e protocollazione
della domanda.

Il sistema, all’invio dell’istanza, inviera un’e-mail di conferma all’istante. La domanda inviata
sara disponibile nella scrivania del soggetto proponente.
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5.9Domanda in stato di bozza

La piattaforma mette a disposizione del soggetto proponente un’apposita funzionalita di
salvataggio in bozza. Il soggetto proponente, una volta autenticato, puo salvare in bozza
Uistanza, per poter procedere in un secondo momento.

Il soggetto sta ripresentando una domanda gia presentata ma chiusa con esito negativo in quanto inammissibile?®
O s
=l ]

Figura 15: Salvataggio in bozza

Il soggetto proponente selezionando il bando, pu0 riprendere la compilazione dell’istanza
lasciata precedentemente in bozza.

E' presente una bozza di questa istanza. Vuoi caricare la bozza o creare una nuova istanza?

Compila nuova istanza

Figura 16: Funzionalita di caricamento bozza salvata

Il soggetto proponente inoltre pud visualizzare nella propria scrivania, nella sezione
“Bandi/Business opportunities” le istanze in stato “Bozza”.

Appuntamenti Attivita Pagamenti Bandi/Business opportunities Messaggi@ Servizi

Domande =

AUVISO - LUOGHI DI CULTURA DI ENTI ECCLESIASTICI Chiudi ~

ID Domanda: 468771 Datarichiesta: 11/11/2025 Stato: Bozza

Partita lva/Codice Fiscale: nd.  Ragione sociale: n.d.

Figura 17: Domanda in stato di "Bozza"

Dal dettaglio dell’istanza cliccando sul pulsante “Modifica”, il soggetto proponente potra
accedere al form di compilazione.



Manuale Utente — Bando - Avviso - Luoghi di Cultura di Enti Ecclesiastici

20

4

]

(2](2](a][a][a] [a][s][=][s] [a][s][a][s]

Dati richiesta Messagglo

1D Domanda Stato
LEBTT Baozza
Protocollo Data ultima modifica

11/11/2025 11:53

Awiso - Luoghi di Cultura di Enti Ecclesiastici

In guesta sezione & possibile scaricare | documenti allegati in fase di richiesta

B Allegato 1 “istanza di finanziamento (Firmato digitalmente)
B Atto di costituzione dell‘Ente ecclesiastico civilmente riconasciuto e provvedimento di riconoscimento, ai sensi di quanto disposto dalla | n. 222/1985
B Documento di delega (Firmato digitalmente)

B Documentazione comprovante la proprictd dellimmobile oggetta di intervento e apposita attestazione sulla picna disponibilita d'uso dello stess

immobile

B Allegato 2 “scheda tecnica dell'interventa” (Firmato digitalmente)
B Documentazione progettuale (vedasi quanta riportato alla lettera d) del parag. 6.3 dell'avviso)
B Allcgata 3 “scheda di verifica di conformita al principio DMSH” {Firmato digitalmente)

B DSAN del Rappresentante legale a seguito di formale deliberazione dell'Organisma competente attestante una destinazione culturale coerente can e
finalita previste dallAvviso [par. 6.3 let. i) (Firmato digitalmente)

B Atto di costituzione dell'Ente ecclesiastico civilmente riconasciuto e proveedimento di riconpscimenta, ai sensi di guanto disposto dalla | n. 222/1985
[# Piano di gestione cconomico - finanziario del bene (Firmato digitalmente)

B Atto di nomina del Responsabile del Progetto per la realizzazione dellintervento (Firmato digitalmente)

[8 Atto di approvazione degli claborati progettuali [Firmato digitalmente)

B Verbale di verifica della progettazione (parag. 6.3 let. d) (Firmato digitalmente)

Iter della pratica

In guesta sezione & possibile visualizzare tutto I'iter della domanda

11/11/2025 11:03 - BOZZA

Nuowo inserimento

e | cva

Figura 18: Modifica domanda




21

Manuale Utente — Bando - Avviso - Luoghi di Cultura di Enti Ecclesiastici
6 Scrivania soggetto proponente

Il soggetto proponente, una volta autenticato, pud accedere alla propria “Scrivania”.
Quest’area viene aggiornata in modo dinamico utilizzando le informazioni utili relative alle
attivita e alle istanze inviate dal soggetto proponente stesso. Tutte le istanze, i documenti e le
comunicazioni inoltrate vengono memorizzate automaticamente nell’area privata, dal quale &
possibile visualizzare il dettaglio, completare un’istanza in corso (salvata in stato bozza),
consultare lo stato di avanzamento dell’attivita richiesta e rispondere al soccorso istruttorio.
Da un unico punto puo ricercare e gestire Uintero ciclo di vita della domanda di partecipazione
inviata, oltre che lo storico di tutte le partecipazioni effettuate.

Il soggetto proponente autenticato, nella sezione “Bandi/Business opportunities” presente in
“La mia scrivania” puo visualizzare il dettaglio delle istanze, inviate, in lavorazione o in bozza. Il
dettaglio contiene tutti i dati di riepilogo utili, ed inoltre puo scaricare il modello dell’istanza
(nel caso di istanza inviata). Dallo stesso dettaglio dell’istanza, il richiedente potra rispondere
alla richiesta di integrazione pervenuta dall’operatore di back-office.

Al soggetto proponente autenticato € resa disponibile una scrivania con le seguenti
caratteristiche/funzionalita:

e Appuntamenti;

e Attivita;

e Pagamenti;

e Bandi/Business opportunities;

e Messaggi: Il soggetto proponente € costantemente aggiornato grazie ad un servizio di
comunicazione, il quale permettera di consultare e rispondere alle comunicazioni
ricevute dagli operatori di back-office;

e Servizi.
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6.1 Sezione Bandi/Business opportunities

Il soggetto proponente autenticato nella sezione “Bandi/Business opportunities” presente in
“La mia scrivania”, pud visualizzare lelenco delle istanze inviate, ed inoltre ricercarle
mediante appositi filtri come ID Domanda Bando, Stato, Ordinarle per Data creazione, Data
modifica ed in direzione Crescente o Decrescente.

Ilsoggetto proponente autenticato puo verificare Lo stato delle domande, ilquale € indicato per
ogni pratica presente nell’elenco. Lo stato si aggiornera ogni qualvolta verra aggiornato lo stato
della pratica.

Antonio Rossi
CF: RSSNTNE1A05B5195
Appuntamenti Attivita Pagamenti Bandi/Business opportunities Messaggi'm Servizi
Domande Calendario scadenze m
ID Domanda Bando o evento
Seleziona un bando o un evento ]
Stato Ordina per Direzione
Seleziona un' opzione 2 Seleziona un' opzione E] © Crescente
O Decrescente

Figura 19: Domanda in "Bandi/Business opportunities”

Il soggetto proponente una volta effettuata lautenticazione al sistema, nella sezione
“Bandi/Business opportunities” della propria scrivania, puo visualizzare il dettaglio delle
istanze cliccando sul pulsante “Dettaglio”.

Antonio Rossi
CF: RSSNTNS1A05B5195

Appuntamenti Attivita Pagamenti Bandi/Business opportunities Messaggi@ Servizi

Domande [owr

AVVISO - LUOGHI DI CULTURA DI ENTI ECCLESIASTICI Chiudi ~

ID Domanda: 467625 Data richiesta: 10/11/2025  Stato: Istruttoria

Partita lva/Codice Fiscale: 01234567890  Ragione sociale: Ente

[ Dettaglio Annulla Domanda

Figura 20: Domanda in "Bandi/Business opportunities”
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ILdettaglio contiene tutti i dati di riepilogo utili, allegati dell’istanza, Uistanza in pdf (nel caso di
istanza inviata).

Dati richiesta Mese;agglo

1D Domanda Stato
LBBTT Istruttoria
Protocollo Data ultima madifica
r_puglia/A00_RP/PROT/11/11/ 2025/ 13430 1141142025 12:23
Bando

Awvico - Luoghi di Cultura di Enti Ecclesiastici

Domanda inoltrata

In guesta sezione & possibile scaricare il modulo generato dal form compilato
B Allcgata istanza |10 46877 1.pdf

Allegati

In guesta sezione & possibile scaricare | documenti allegati in fase di richiesta

B Atto di costituzione dell'Ente ecclesiastico civilmente riconosciuto e provvedimento di riconoscimenta, ai sensi di guanto disposto dalla | n. 222/1985
B Alicgato 1 “istanza di finanziamento” (Firmato digitalmente)

B Documento di delega (Firmato digitalmente)

& Atto di nomina del Responsabile del Progetto per la realizzazione dellinterventa (Firmata digitalmente)

& Atto di approvazione degli elaborati progettuali (Firmato digitalmente)

B Werbale di verifica della progettazione (parag. 6.3 let. d) (Firmato digitalmente)

Iter della pratica

In guesta sezione & possibile visualizzare tutto I'iter della domanda

11/11/2025 11:03 - BOZZA
Muouo inserimenta

®  11/11/2025 12:22 - NUDVA
®  11/11/202512:23 - PROTOCOLLATA

®  11/11/202512:23 - ISTRUTTORIA

Figura 21: Dettaglio istanza
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6.2 Dettaglio domanda - Tab messaggi

Il soggetto proponente autenticato accedendo al tab “Messaggi” del dettaglio della domanda
visualizzera in sola lettura tutte le comunicazioni inerenti all’istanza, come le variazioni di stato
(automatiche provenienti dal sistema) ed i commenti apposti dagli operatori in fase di
lavorazione dell’istanza.

Dati richiesta Messagglo

Comunicazioni

Servizi DigitaliRegione Puglia 111172025 12:23

Gentile Michele Rossi,
in riferimenta alla sua domanda con identificativo 468771 ¢ oggetto:
Bwviso - Luoghi di Cultura di Enti Ecclesiastici, lc comunichiama che la

stessa ha subito un aggiornamento allo stato Istruttoria.

Cordiali saluti,

Regione Puglia

Servizi DigitaliRegione Puglia 11/11/2025 12:23

Gentile Michele Rossi,

in riferimento alla sua domanda con identificativo 468771 ¢ oggetto:
Bwviso - Luoghi di Cultura di Enti Ecclesiastici, lc comunichiama che la
stessa ha subito un aggiornamento allo stato Protocollata.

Cordiali saluti,

Regione Puglia

Servizi DigitaliRegione Puglia 111172025 12:22

Gentile Michele Rossi,
La domanda in oggetto “Awvwiso - Luoghi di Cultura di Enti Ecclesiastic &

stata correttamente inviata.

Figura 22: Dettaglio domanda - Tab Messaggi
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6.3 Annullamento di una domanda

Il soggetto proponente una volta inviato una domanda, ha la possibilita di annullarla fintanto la
struttura regionale non avvia la lavorazione della stessa. Per procedere con annullamento, il
soggetto proponente clicca sul pulsante “Annulla Domanda”.

Antonio Rossi
CF: RSSNTN81A05B5195

Appuntamenti Attivita Pagamenti Bandi/Business opportunities Messaggi@ Servizi

Domande [owe

AVVISO - LUOGHI DI CULTURA DI ENTI ECCLESIASTICI Chiudi ~

ID Domanda: 467625 Data richiesta: 10/11/2025 Stato: Istruttoria

Partita lva/Codice Fiscale: 01234567890  Ragione sociale: Ente

Annulla Domanda

[ Dettaglio

Figura 23: Annullamento di una domanda

Il sistema presenta un form, nel quale sono presenti i dati anagrafici precompilati in
automatico, recuperati dal metodo di autenticazione (SPID, CNS, CIE), facilitando 'operato del
richiedente. Il soggetto proponente per procedere compila ulteriori campi obbligatori e clicca
sul pulsante “Prosegui”.

Annullamento domanda
Richiesta di Annullamento Istanza
La/ll Sottoscritta/o
Nome Cognome
Cod.Fiscale
Data di nascita® Luogo di nascita®

02/02/2000

Indirizzo di residenza®

Vfia Roma 14, Lecce LE

Chiede di annullare la Domanda Bando con ID: 468771, appartenente al Bando: Avviso - Luoghi di Cultura di Enti Ecclesiastici

P

Figura 24: Annullamento della domanda
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Il successivo step permette di effettuare il download dell’istanza tramite il pulsante
“Download istanza da firmare”. Il soggetto proponente dopo aver scaricato e firmato
(esternamente alla piattaforma, esclusivamente in Pades), Uistanza, potra effettuare Uupload

del documento firmato attraverso U'apposito form di upload. Una volta caricato correttamente
ildocumento, il soggetto proponente deve cliccare sul pulsante “Procedi”.

Annullamento domanda
Allegati

Istanza da firmare

& Download istanza da firmare

Upload istanza firmata*
(dimensione massima del file non superiore a 3,0 MB):

Scegli file | Nessun file selezionato

Figura 25: Download e caricamento del documento da firmare per 'annullamento della domanda

Il sistema chiede conferma sull’annullamento della domanda. Il soggetto proponente clicca
sul pulsante “Conferma”.

%= Conferma annullamento domanda

Confermi I'annullamento della domanda? Quando la domanda verra

annullata, non sara pil possibile ripristinarla.

Figura 26: Pop-up di conferma annullamento domanda

Una volta terminata Uoperazione di annullamento della domanda, il sistema comunica che la
domanda e stata annullata correttamente.
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Annullamento domanda

| @ La domanda #415209 & stata annullata correttamente.

Torna alla mia scrivania

Figura 27: Messaggio di conferma dell’annullamento

Il soggetto proponente attraverso il tab “Bandi/Business opportunities” presente nella
propria scrivania, per la relativa istanza visualizza l'aggiornamento di stato in “Annullata”. Il
soggetto proponente inoltre riceve comunicazione dell’annullamento tramite notifica mail.

Appuntamenti Attivita Pagamenti Bandi/Business opportunities MEESEggi@ Servizi

Domande =

AVVISO - LUOGHI DI CULTURA DI ENTI ECCLESIASTICI Chiudi ~

1D Domanda: 468771 Data richiesta: 11/11/2025 Stato: Annullata

Partita lva/Codice Fiscale: 01234567890  Ragione sociale: Ente

Figura 28: Domanda annullata
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6.4Inserimento integrazioni da parte del soggetto
proponente

Step 1: Form Integrativo

Il soggetto proponente, a seguito della ricezione sia della mail che della PEC che notifica la
richiesta integrazioni da parte della struttura regionale, accede nella propria scrivania. L'invio
della notifica PEC ¢ gestito dal sistema di protocollazione (KOSMOS).

Neltab “Bandi/Business opportunities”, ritrovera la pratica in stato “Attesa integrazioni”.

Appuntamenti Attivita Pagamenti Bandi/Business opportunities Messaggi@ Servizi

Domande =

AVVISO - LUOGHI DI CULTURA DI ENTI ECCLESIASTICI Chiudi ~

ID Domanda: 468771 Data richiesta: 11/11/2025 Stato: Attesa integrazioni

Partita lva/Codice Fiscale: 01234567890  Ragione sociale: Ente

Figura 29: Istanza in Attesa integrazioni

Tramite il pulsante “Dettaglio” accede al dettaglio dell’istanza. In fondo al dettaglio
dell’istanza, quando ¢ in stato di “Attesa integrazioni”, sara presente il pulsante “Compila
form integrativo”. Il soggetto proponente clicca sul pulsante “Compila form integrativo”.
Attraverso tale modulo il soggetto proponente potra uploadare l'allegato generico richiesto.
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(2][a][z][s][2][a][=][=][a][s]

Dati richiesta Messaggla

1D Domanda Stato
438343 Artesa di integrazioni
Protocollo Data ultima modifica
r_puglia/d00_RP/PROTY 26/09/ 2025/ 11898 11/11/2025 12:57
Banda

Awviso - Luoghi di Cultura di Enti Ecclesiastici

Domanda inoltrata

In guesta sezione & possibile scaricare Il modulo generato dal form compilato
B Allegato istanza ID 438343 pdf
In guesta sezione & possibile scaricare le integrazioni relative alla domanda

B allegato-integrativo-POF di test con sigillo-26-09-2025-14-23-55.pdf

B Documentazione comprovante proprict2 immaobile o disponibilita per offetto di un contratto registrato
B Istanza di finanziamento (allegato A1) (Firmata digitalmente)

B Scheda tecnica dellintervento (allegato A2) (Firmata digitalmente)

B Documentazione progettuale (vedasi quanta riportato alla lettera o del parag. 6.3 dell’aviso)

B Scheda divalutazione di conformita al principio DNSH (allegato A3) (Firmata digitalmente)

[ Atto formale (deliberazione dell'Organo Competente) (Firmato digitalmente)

[ Piano di gestione cconomico - finanziario del bene (Firmato digitaimente)

B Provvedimenta di approvazione di cui alle lettere da b) a i) par. 6.3 dell'Avviso; (Firmato digitalmente)
B \Verbale di verifica della progettazione (Firmato digitalmente)

B Allcgato Integrativa

Iter della pratica

In guesta sezione & possibile visualizzare tutte I'iter della domanda

26/09/2025 12:55 - BOZZA
Muowao inserimento

26/09/2025 12:57 - NUDVA
26/09/2025 12:58 - PROTOCOLLATA
26/09/2025 12:58 - ISTRUTTORIA
26/09/2025 14:20 - IN LAVORAZIONE

26/09/2025 14:21 - ATTESA INTEGRAZIONI

[ | o

Figura 30: Accesso alla compilazione del form integrativo
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Il sistema visualizzera Uelenco delle integrazioni (forms) richieste per Uistanza. Per ogni form
integrativo, viene riportato lo stato. Lo stato, se riportato con una “X”, indica che il form
integrativo non & stato compilato, mentre se riportato con una “v"” indica che il form & stato
compilato. Se tutte le integrazioni (forms) previste sono state compilate, il pulsante
“Conferma e invia” viene abilitato. Il soggetto proponente per accedere al dettaglio
dell’integrazione deve cliccare sulla lente presente nella colonna “Azioni”.

Compila informazioni integrative

Per accedere al dettaglio clicca sulla lente presente nella colonna "Azioni". Completa la procedura di compilazione premendo su "Salva”. Quando tutti i form avranno
la spunta verde sara possibile confermare e inviare.

# Denominazione Stato Azioni

1 Istanza di integrazione X Q

Figura 31: Elenco form integrativi

Il soggetto proponente accede al dettaglio dell’integrazione, il form prevede Uinserimento di
eventuale testo in presenza del campo “Oggetto risposta” e l’allegato generico richiesto (es.
nota firmata), laddove non € presente un allegato specifico reso disponibile nella piattaforma.

Eventuali allegati gia spuntati sono obbligatori per l'invio dell’integrazione e sara possibile
caricarli nello step successivo. Il soggetto proponente clicca sul pulsante “Prosegui”.
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Form Integrativo - Istanza di integrazione

Annotazioni relative alla richiesta integrazione

Sirichiedona integrazioni.

Oggetto risposta

Si inviana le integrazioni richiesta.

Riepilogo allegati istanza

Di seguita il riepilogo degli allegati che & possibile caricare @ necessari al completamentao della procedura.
Ewentuali allegati {gia spuntati} sono obbligatori e sara possibile caricarli nello step successivo. Tutti gli altri allegati {non spuntati) sono opzionali e potranno essere aggiunti a
discrezione dell'utente.

Elenco allegati richiesti:

Allegato Integrativo

Figura 32: Form integrativo

Step 2: Upload allegato

Il successivo step permette di uploadare l’allegato richiesto nella apposita sezione di upload.

Form Integrativo - Istanza di integrazione
Allegati

@ Di seguito I'elenco degli allegati richiesti per la domanda di partecipazione. Dopo il caricamenta di ogni allegato, il sistema calcola automaticamente un codice chiamato
impronta che identifica il file in maniera automatica al fine di garantirne I'originalita nel tempo.

Allegato Integrativo *

Figura 33: Upload allegato

Per uploadare un allegato, occorre cliccare sul pulsante “Carica”. Il sistema visualizza una
modale nel quale lUistante visualizza Uindicazione sull’allegato da caricare, il tipo di file
ammesso, dimensione massima ammessa. Listante clicca sul pulsante “Scegli file” e
procede con lupload.

Una volta caricato l'allegato/i, il sistema riporta le seguenti informazioni:
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e Nomefile;

e Impronta file;

e Indicazione se il file & firmato digitalmente;
e Firmatari: in presenza di una firma digitale.

Form Integrativo - Istanza di integrazione
Allegati

Di seguito I'elenco degl allegati richiesti per la domanda di partecipazione. Dopo il caricamento di ogni allegato, il sistema calcola automaticamente un codice chiamato
=) 5 e F F F F B g

impronita che identifica il fila in maniera automatica al fine di garantime l'originalit3 nel tempa.

Allegato Integrativo *

Nome file PDF di tost firmato digitalmente.pdf

Impronta filo: Sf3nobvm+ivGlalpGUIPBET358)sdgNP1PD0oy g/ ruk
Docuermento firmato: si

Firmatario: Antonio Rossi

Figura 34: Info allegato
Per effettuare il download dell’allegato caricato precedentemente occorre cliccare sul
pulsante “Download”.

Per procedere con la modifica e quindi sovrascrivere il file precedentemente caricato occorre
cliccare sul pulsante “Modifica”.

Per proseguire occorre cliccare sul pulsante “Prosegui”.

Step 3: Upload istanza

Il successivo step permette di effettuare il download dell’integrazione tramite il pulsante
“Download istanza da firmare”. Si specifica che permette il download del pdf con i dati
previsti negli step precedenti. Il soggetto proponente dopo aver scaricato e firmato
digitalmente (esternamente alla piattaforma, esclusivamente in Pades) Uistanza, cliccando

sul pulsante “Scegli file” potra effettuare lupload del documento firmato digitalmente
attraverso lapposito form di upload. Una volta caricata Uistanza clicca sul pulsante “Salva”.
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Form Integrativo - Istanza di integrazione

Istanza da firmare
& Download istanza da firmare

Upload istanza firmata*
(dimensione massima del file non superiore a 3,0 MB):

Sceglifile | Nessun file selezionato
m

Figura 35: Upload istanza

Il sistema effettua il salvataggio dell’integrazione. Quando tutti i form avranno la spunta verde
sara possibile confermare e inviare.

Compila informazioni integrative

Per accedere al dettaglio clicca sulla lente presente nella colonna "Azioni". Completa la procedura di compilazione premendo su "Salva” Quando tutti i form avranno
la spunta verde sara possibile confermare e inviare.

# Denominazione Stato Azioni

1 Istanza di integrazione v Q

Figura 36: Conferma e invia

Il soggetto proponente clicca sul pulsante “Conferma e invia”, per inviare Uintegrazione al
back-office della struttura regionale. Il sistema chiede conferma per Uinvio delle informazioni
integrative. Il soggetto proponente clicca sul pulsante “Procedi”.

S
x Conferma invio informazioni integrative
Non sara possibile apportare altre madifiche, sicuro di voler continuare?
=3
/|

Figura 37: Conferma invio integrazioni
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Una volta inviate le integrazioni, il sistema aggiorna lo stato dellistanza da “Attesa
integrazioni” a “Integrazioni inserite”.

Appuntamenti Attivita Pagamenti Bandi/Business opportunities Messaggi@ Servizi

Domande =

AWVISO - LUOGHI DI CULTURA DI ENTI ECCLESIASTICI Chiudi ~

ID Domanda: 468771 Data richiesta: 11/11/2025 Stato: Integrazioni inserite

Partita lva/Codice Fiscale: 01234567890  Ragione sociale: Ente

Dettaglio

Figura 38: Aggiornamento stato

Accedendo al dettaglio della domanda, il soggetto proponente visualizza gli aggiornamenti
relativi alla domanda, tra cui la richiesta integrativa firmata digitalmente nella sezione
“Domanda inoltrata” e l'allegato/i caricato dal soggetto proponente nella sezione “Allegati”.
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Dati rchiesta u«m‘

10 Domanda Stato
457085 Integrazoni inGerte
Protocolio Data uitima mocfica
r_pugha/A00_RP/PROT/10/11/2025/13353 01172025 1635
Sando

Avaso - Luoghs & Cumtura 01 Bn Ecclesastico

Domanda inoltrata

W Guesta sexione & possiale scancare | modulo generato dal flomm compiato
B Allegato istanza |D 467086 pdf
in questa sexions & possibie scancare le integraneni relative ala domands

10-11-2025-16-27-23 pett

?‘ B avegato

Allegati

1 QUESLA sezione & Dosulale sCaricare | Sacument allegath i Tase di nchiesta

daka

(=] ‘ B Atto di costtuzions dell Ente ecoesial criimants rConosoutn € provvedmento 4 NConoSCMmenta, & Sensi & guanto dis

=) l B Allegato 1 “istanza di finanzamentn” {Femato dgtalmente)

mmo

nterventn” (Frmato ogtalimente)

(] B Documantazane comprosants 1s proprets dellmmotile Oggetto o niervento o &
=]
a

} B Alegato 2 “scheda tecnia dell

B Allegato 3 “scheca di veofica & contormetd al prncipio DNSH® (Firmate digitaimente

NEONISIMIO COmpetenty attestante una destinanone culturale

FJ B DSAN del Rappee

finakta prevstz

B Ao a1 ENte MCONQECULD & provUESmENto & rConosomenta, & o date

B Para di estione economico

#0 del Dene (Farmato Sgitakmento)
B Atto di nomea el Resporsabile de! Progetto per ln realizzarene dellintervento (Frmato digrtalmente)

B Atto di approvaz

ne degh elabor

ttua (Firmato digtatments)

B Vertale di venfica della progettazone (parag. 6.3 et dl IFirmatn detaiments

B Autorizzazene ex 2t 212 10 Cooes der Beni Cufturali
& ZONE POSSARRstCa ex 3t 166 DLgs n42/2004

B Eventuiie o ultenore dotem

B Dacurmemazane grogettuale lvedasi Quanto rgartatn alla \tzera d) del pacag. 6,3 dell auve

B Aliegato ¢

Iter della pratica

0 qUesta sezione § posstile visualizzare DAto IMer defla domanda

07/11/2025 16:14 - BOZZA
Nuove nserimento

4

10/11/2025 14:32 - NUOVA

% 10/11/2025 14:33 - PROTOCOLLATA

¢+ 10/11/2025 14:33 - ISTRUTTORIA

4 10/11/2025 14:34 - IN LAVORAZIONE

¢4 10/11/2025 14:36 - ATTESA INTEGRAZION!

% 10/11/2025 16:27 - INTEGRAZIONI INSERITE

Tazione sulla piena Saponitilith & uso oeflo <

n.222/1985

sererte con o

n. 222/1985

Figura 39: Dettaglio della domanda dopo Uinvio delle integrazioni
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6.5 Sezione Messaggi

Il soggetto proponente autenticato accedendo al tab “Messaggi” presente in “La mia
scrivania” visualizzera tutte le comunicazioni inerenti all’istanza e le comunicazioni relative al
bando ed inoltre ricercarle mediante inserimento del titolo. Per ogni comunicazione
nell’elenco, viene riportata Uindicazione della data ultimo messaggio e l'indicazione stato: Non
letto e Letto.

Le comunicazioni inerenti all’istanza, come le variazioni di stato (automatiche provenienti dal
sistema) ed i commenti apposti dagli operatori in fase di lavorazione dell’istanza, sono in sola
lettura.

Le comunicazioni relative al bando, inviate dagli operatori della struttura regionale, possono
essere di sola lettura, o predisposte affinché il soggetto proponente possa rispondere.

Il soggetto proponente accede al dettaglio della comunicazione cliccando sul pulsante
“Dettaglio”.

Appuntamenti Attivita Pagamenti Bandi/Business opportunities Messaggi@ Servizi

Messaggi m

REGIONE PUGLIA - NOTIFICA CAMBIAMENTO DI STATO DOMANDA 468771 - AVVISO - LUOGHI DI CULTURA DI ENTI ECCLESIASTICI Chiudi ~

Data ultimo messaggio: 11/11/2025 12:23  Stato: Non Letto

Dettaglio

Figura 40: Sezione Messaggi

Il soggetto proponente accedendo al dettaglio della comunicazione, visualizza il testo inserito
dagli operatori della struttura regionale.
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Regione Puglia

Gentili Soggetti Proponenti, Con la presents, desideriamo informarvi

sull'andamento del processo di valutazione del progetti presentati in
risposta al bando. Attualmente, 'amministrazione sta procedendo con
attenzione nell'analisi delle proposte al fine di selezionare | progetti che
meglio rispondonao ai criteri stabiliti nel bando. Tuttavia, vi informiamo
che, a causa del gran numero di proposte ricevute, il processo di
valutazione potrebbe richiedere pit tempo del previsto. i preghiamo di
pazientare mentre lavoriamo per garantire una valutazione accurata e

equa di tutte le proposte ricevute.

Figura 41: Dettaglio comunicazione

Nel caso in cui la comunicazione predisposta dall’operatore della struttura regionale, preveda
che il soggetto proponente possa rispondere, € previsto un campo nel quale inserire il testo del
messaggio. Per inviarlo, il soggetto proponente deve cliccare sul pulsante “Invia”.

08/05/2024 16:40

Regione Puglia

Gentili Soggatto Propananti

Rispondi

Messaggio

iii
imn
Y

4 st - B I U

Figura 42: Comunicazione con risposta del soggetto proponente
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6.6 Notifiche mail al soggetto proponente

Il soggetto proponente verra avvisato con Uinvio di una notifica mail (PEO) a seguito di questi
eventi:

e o0gni qualvolta la domanda subisca un aggiornamento di stato, partendo dall'invio della
domanda;

e presenza di una nuova comunicazione relativa al bando inviata dagli operatori della
struttura regionale.

6.7 Notifiche PEC al soggetto proponente

Il soggetto proponente verra avvisato con Uinvio di una notifica PEC (sull’indirizzo PEC inserito
in fase di compilazione dalrichiedente) dalla PEC della sezione regionale (L'invio € gestito dal
sistema di protocollazione (KOSMOS)) a seguito di questi eventi:

e Inviodomanda
¢ Richiestaintegrazioni da parte della Sezione Regionale.
e Risposta alle integrazioni da parte del soggetto proponente.



