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1 Introduzione

Il presente documento mira a descrivere il funzionamento della Piattaforma Sistema Regione
Puglia per il bando “Marketing Territoriale — Criteri assegnazione stanziamento 2027,

2 Autenticazione

L'autenticazione degli utenti alla piattaforma pu0 avvenire nelle seguenti modalita:

a. Sistema Pubblico di Identita Digitale (SPID)
b. Cartaidentita elettronica (CIE)
c. Cartanazionale dei servizi (CNS)

Per effettuare 'accesso & necessario raggiungere Uindirizzo https://sistema.regione.puglia.it e

cliccare sul pulsante “Accedi”.

Il sistema mostra le tipologie di autenticazione permesse.

RECIONE LOGIN REGIONE PUGLIA
Accedi

Stai accedendo all'applicazione: Sportello Telematico Servizi Digitali

SPID CIE CNS/TS-CNS

Accedi con le credenziali SPID

o Entra con SPID

Maggiori informazioni su SPID
Non hai SPID?

spedv’ £ AelD e

Figura 1: Autenticazione


https://sistema.regione.puglia.it/catalogo-bandi
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2.1 Autenticazione con CIE

In caso di autenticazione mediante CIE, se tra i propri dati trasmessi non sia presente l'indirizzo
e-mail, il sistema richiedera di registrarlo sia come principale sia come secondario.

Inoltre, € prevista la verifica dell’indirizzo mail principale, per tale motivo il sistema inviera una
mail di conferma all’indirizzo mail inserito in fase di registrazione.

3 Sezione: | miei dati

Nella sezione “lI miei dati”, sono presenti due tab: Dati anagrafici, Contatti.

Il tab “Dati anagrafici” mostra le informazioni principali in sola lettura del soggetto che si e
autenticato in piattaforma

Cognoma

Data di rascka SaEsy

FArIRIG resensa Mumes civics

Figura 2: | miei dati - Dati anagrafici

Nel tab “Contatti”, sono presenti le informazioni di contatto. La mail principale non &
modificabile in quanto recuperata dal metodo di autenticazione.

In questo tab € possibile inserire eventualmente indirizzo e-mail secondario per ricevere le
comunicazioni. Per salvare gli indirizzi e-mail inseriti, occorre cliccare sul pulsante “Salva”.

Emad precpale PEL Emal secordaria

Figura 3: I miei dati — Contatti
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4 Catalogo bandi

La piattaforma presenta ai richiedenti il “Catalogo dei bandi”. Il catalogo offre la possibilita
agli stessi di ricercare in maniera facilitata le principali informazioni.

Nell'area del Catalogo Bandi € possibile individuare i bandi di interesse mediante U'inserimento
di appositi parametri come: Area Tematica, Tipologie, Nome, Codici ATECO, Stato, Tipologia
Beneficiari.

L'interfaccia organizza le risorse in formato card, consentendo una visualizzazione immediata
delle informazioni principali, quali: Area Tematica, Stato, Nome, Breve Descrizione, Tipologia.
Per consultare la “Scheda informativa”, € necessario selezionare il relativo bando,
procedimento o avviso di interesse, e poi cliccare sul link “Leggi di piu”.

Da ogni “Scheda informativa”. & possibile accedere a tutte le informazioni di dettaglio del
Bando: Destinatari, Descrizione, Copertura geografica, Modalita e termini di presentazione,
Modulistica, Pubblicazione Graduatorie, Tempi e scadenze, Criteri di valutazione, Accedi alla
domanda, Condizioni di servizio, Ulteriori informazioni.

Dalla scheda descrittiva del Bando & possibile accedere alla compilazione della domanda,
cliccando sul link “Vai alla domanda”, previa autenticazione, (vedi capitolo 2, Autenticazione).

5 Compilazione e invio domanda

Per compilare ladomanda e necessario aver prima completato la procedura di Accreditamento
disponibile sulla piattaforma Servizi Digitali Regione Puglia alla pagina Accreditamento CAl che
consente ai soggetti interessati di ottenere UAccreditamento per inviare istanze di

partecipazione ai servizi promossi dalla Regione Puglia - Sezione Commercio, Artigianato ed
Internazionalizzazione delle Imprese.
Per accreditarsi € necessario essere in possesso di:

e Credenziali certificate SPID/CNS/CIE
e Indirizzo di posta elettronica certificata (PEC)
e Firma digitale del Rappresentante Legale dell’Ente/Soggetto giuridico

A seguito di Accreditamento CAI, &€ possibile selezionare il bando di proprio interesse
direttamente dal catalogo bandi. Il sistema avviera una procedura guidata a fasi, il form ¢
composto da un numero variabile di step, alcuni dei quali predefiniti.

Di seguito sono riportati gli step per il bando “Marketing Territoriale — Criteri assegnazione
stanziamento 2027”.


https://sistema.regione.puglia.it/scheda-informativa-accreditamento
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Ulteriori informazioni

Ultimo aggiornamento

10/06/2026, 14:06

VAI ALLA DOMANDA —

Figura 4:Compilazione della domanda- Vai alla domanda

5.1Informativa privacy

Il primo step di ciascun bando, riporta le informazioni ed il consenso al trattamento dei dati
personali, la cui accettazione € condizione necessaria per partecipare.

Cliccando sul pulsante "privacy" presente nel testo, € possibile consultare la normativa
completa e tutte le informazioni estese sul trattamento dei dati (ai sensi dell'art. 13 del
Regolamento).

Per proseguire con la compilazione della domanda & necessario spuntare la casella “Ho letto
e compreso Uinformativa sulla privacy” e cliccare sul pulsante “Avanti”.

Step

Regione Puglia tratta i dati personali forniti dall'utente in conformita al Regolamento (UE) 2016/679 e al D. Lgs. n. 196/2003.
Linformativa completa, resa ai sensi dell'art. 13 del Regolamento richiamato, & disponibile alla pagina informativa privacy

Ho lette e compreso l'informativa sulla privacy *

Figura 5: Informativa privacy

5.2 Selezione ente

Prima di avviare la presentazione della domanda & necessario che l’ente per cui si intende fare
richiesta abbia gia completato la procedura di Accreditamento CAl. in questa faseilrichiedente
dovra identificare e selezionare Uente di riferimento inserendo il relativo Codice Fiscale o
Partita lva.
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Step

Inserire di seguito la Partita IVA o il Codice Fiscale dell'ente per la quale si intende presentare la domanda
Partita IVA/Codice Fiscale Ente *

Seleziona Partita VA s

Figura 6: Selezione ente

5.3 Step 1: Dati richiedente

Lo step riporta i campi relativi all’lanagrafica del richiedente, loggato mediante specifico
metodo di autenticazione. Alcuni dati anagrafici sono precompilati in automatico, recuperati
dall’identita digitale utilizzata (SPID, CNS, CIE).

La piattaforma effettuera il controllo sulla riproposizione di pit domande, in particolare, non &
consentita la presentazione di pit domande da parte dello stesso Ente o Impresa. Il controllo
viene effettuato mediante la verifica del Codice Fiscale o della Partita IVA del soggetto
proponente e di tutti gli eventuali partner del raggruppamento.

Qualora il Codice Fiscale o la Partita IVA di uno dei soggetti coinvolti risulti gia associato ad
un’altra domanda precedentemente inviata, la piattaforma blocchera la procedura e non
consentira il completamento dell’invio della nuova domanda.

Codice Fiscale Partita IVA

00000000000 |

0 campi Codice Fiscale o Partita IVA sono assaciati a un ente che ha gia inviato una domanda che pud essere visualizzata accedendo alla pagina “La mia scrivania”

Figura 7: Verifica riproposizione domanda

In questo step vengono riportate le informazioni del Richiedente, tali campi sono precompilati
dalla piattaforma, sulla base delle informazioni fornite in fase di autenticazione, e sono in sola
lettura. Successivamente sara necessario selezionare una delle tre opzioni disponibili:

1 Singola ASSOCIAZIONE
2 ENTE PUBBLICO
3 Inqualita di CAPOFILA DEL RAGGRUPPAMENTO
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Step 1

ISTANZA DI AMMISSIONE AL CONTRIBUTO
(D.G.R. n.559 del 05/05/2026 - L. R. 48/75 art. 6, cosi come modificato dall'art 16 della LR. 42/2024 e smi)

Ilfla sottoscritto/a

Nome Cognome
Cod Fiscale
Data di nascita® Luoge di nascita®

Indirizzo di residenza®

Via Roma 14, Lecca LE

In qualita di legale rappresentante dellEnte Organizzatore delliniziativa:®

Codice Fiscale Partita IVA*

Telefona® Email* PEC*

singola ASSOCIAZIONE
ENTE PUBBLICO
® In qualita di CAPOFILA DEL RAGGRUPPAMENTO

Eventuale presenza di altri soggetti di diritto pubblico o privato co-realizzatorl o sostenitord a Ishvoglia titolo e loro d lane completa:

© Agglungi Soggetto

(==
=

Figura 8: Step 1 Dati richiedente

In particolare, se Uistante seleziona la voce “in qualita di Capofila del raggruppamento”
dovra inserire, qualora presenti, la denominazione completa di eventuali altri soggetti di diritto
pubblico o privato co-realizzatori o sostenitori, cliccando sul tab “Aggiungi Soggetto”. Si fa
presente che anche in questa fase € previsto un controllo della riproposizione su eventuali
soggetti partner del raggruppamento (tramite P.IVA e codice fiscale). E inoltre possibile
rimuovere un soggetto, precedentemente inserito, cliccando sul tab “Rimuovi Soggetto”.
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O singola ASSOCIAZIONE
O ENTE PUBBLICO
® In qualita di CAPOFILA DEL RAGGRUPPAMENTO

Eventuale presenza di altri soggetti di diritto pubblico o privato co-reali io itori a q ivoglia titolo e loro inazi completa:

Denominazione *

Codice Fiscale Partita IVA
Sede Legale Sede Operativa
Legale rappresentante % partecipazione spese di progetto

Figura 9: Capofila del raggruppamento

by

Cliccando su Avanti € possibile proseguire con la compilazione dell’istanza. Attraverso il
pulsante Salva bozza ¢ possibile salvare il lavoro svolto e riprendere la compilazione in un
momento successivo. Il pulsante Annulla, invece, consente di interrompere l'operazione in
corso. Una volta compilati tutti i campi obbligatori sara possibile cliccare sul pulsante
Prosegui.

5.4 Step 2: Richiesta

La sezione Richiesta corrisponde allo Step 2 del processo di compilazione dell’istanza
consente alrichiedente diinserire le informazioni essenziali relative all’iniziativa per la quale si
intende presentare istanza, in conformita a quanto previsto dalla normativa di riferimento.

Step 1 Step2

CHIEDE

che ['iniziativa denominata®
che si svolgera/si & gia svolta dal* al*
presso la sede di*

possa essere ammessa al contributo previsto dalla D.GR. n°559 del 05/05/2026

=3 e

Figura 10: Step 2 Richiesta
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Il pulsante Indietro permette di tornare alla sezione precedente, mentre cliccando su Avanti
possibile proseguire con la compilazione della domanda. Attraverso il pulsante Salva bozza e
possibile salvare il lavoro svolto e riprendere la compilazione in un momento successivo. Il
pulsante Annulla, invece, consente di interrompere l'operazione in corso. Una volta compilati
tutti i campi obbligatori sara possibile cliccare sul pulsante Prosegui.

5.5Step 3: Dichiarazioni

All’interno della sezione DICHIARA il soggetto richiedente € tenuto a confermare una serie di
dichiarazioni relative ai requisiti di partecipazione, alla veridicita delle informazioni fornite, alla
conformita della documentazione allegata e all’accettazione delle condizioni previste
dall’Avviso pubblico e dalla normativa di riferimento.

Per proseguire con la compilazione, occorre cliccare su una delle opzioni presenti (“PUO” o
“NON PUO”, “AMMISSIBILE” 0 “NON AMMISSIBILE”, “E” 0 “NON E”)

Nella parte finale della schermata devono essere inseriti i seguenti dati:

o Indirizzo di posta elettronica, al quale la Regione Puglia inviera le comunicazioni
relative all’istanza;

o Contattidel rappresentante legale o di un referente delegato, comprensividi numero
di telefono e/o cellulare.

Il soggetto richiedente dichiara inoltre la propria disponibilita a consentire eventuali controlli,
verifiche e ispezioni da parte della Regione Puglia e degli altri organismi competenti.
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DiCHIERA

s ([he il soggpetto organizzatone ol piene o ibere esemozio dal propn dintt;
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uro de finarziamnent obtenut ¢ la contestuale rinuncia.agli altr, entra e non oltre 10 gg. dal’'aseenuta ronoscenza dolls concessione del conkriouto oggetto
died b2 preserte demanda, pon la sus decaderza,

s (heoinformato, & sens o per gl oFett di oo all'articcla 13 del D Lgs. o 196003, che | dati personall raceeht ned presente modula © nella decumentazione
allegata wranmo trattat, anche con strument nformatio, eschesamente nel'smioita del proosdimenta per § quale lapresente dichiarazione wene resa o
por adempineti di [egee ronnessi a norme civilfstiche, fiscali, contabil, prr., gestione amminstrativa dd rapportn, adermp mento degll chblighl contrattual;

s diavere presosisone cdacocttare integralmente guanto cspressamente prowsto e dspeste nella DA nbSS del A0S 026 oon patticolene nfermmento
alle medaltd o tempd di rendicontanone della spesa o d erogazione del contribto,

s (he il soggetto orgarnizzatons

0 pAT
21 NON PUCY

recuperare | impesta sul valene aggjunba (M) prewsta dal progetta e, pertanto, ke stessa deve cormsiderars quale spesa

) AMMISSIBILE
01 NON ANMIESELE

afranzaments;

s (he il soggpetto organizeatone

QF
0 NONE

sopgrtto alla rberuta dacconto del 4% ai sersi del PR 600873 e sucresshe modifiche ed inbograson ;
» O impegnars a formire ogni cuentuale chiarimento oo documentasone che saranno richicsti dalia Regione Puglag
s DO atorizzare la Regione Pugha a trasmetier ognl comunicanone nodativa alla presente istansa al seguente indinzo d posta dettronica

»  Comeatti del rappresertante legale odioun referente da he indicabo (tefefono, collulne):

s Diimpegnars a rorsetine gl oppertuni comtrali o isoemion & funmonen ncaicab dalls Regone Pugliooe’o da organi della St

3

Figura 11: Step 3: Dichiarazioni
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5.6 Step 4: Piano Finanziario

All’interno della sezione Piano Finanziario — Costi previsti € possibile indicare i costi previsti
per ciascuna categoria di spesa ammissibile.
E presente una tabella suddivisa in righe e colonne, all’interno della quale devono essere
riportati gliimporti previsti per le diverse voci.

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4

Richiedente Richiesta Dichiarazioni Pizna Finanziario

SCHEDA PIANO FINANZIARIO COSTI PREVISTI

SCHEDA PIANO FINANZIARIO COSTI PREVISTI

\foci di costo SPESE 2027 (elenco analitico delle voci di spesa) IMPORTI {al netto Iva) Percentuale di cofinanziamento
da parte dei partner

A Assistenza tecnica per la gestione e |a realizzazione delle attivita £0.00
B Consulenze specifiche per la predisposizione di progetti, studi di €000
settore e di conoscenza e relazioni dei mercati esteri
C Software e connettivita alla rete internet €000
D Progettazione e pubblicazione di stampa di cataloghi, opuscoli, libri, £0.00
depliant, manifesti, multimediali e ogni altro materiale illustrativo
delle attivita produttive pugliesi
E Viaggi e missioni, anche delle delegazioni ospitate £0.00
F Spese generali da rendicontare nel limite massimo del 10 per cento £0.00

del costo complessivo dell'intervento

TOTALE®

(non pud essere inferiore ai 10.000,00)

© Per confermare i dati inseriti e calcolare automaticamente gli importi totali, cliccare sul pulsante 'Calcola’ Dopo aver confermato i valori eventuali rettifiche
possono essere effettuate cliccando sul bottone ‘Modifica!

Modifica Calcola

Figura 12: Step 4: Scheda piano finanziario costi previsti

A seguito della compilazione di ciascun campo il sistema nello Step 9 (vedi 5.11 Step 9: Verifica

Domanda) verifichera che per il campo “Totale” sia stato inserito un valore non inferiore a
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10.000 euro, al contrario dara evidenza dell’'incongruenza e non permettera Uinvio dell’istanza
essendo un requisito obbligatorio. Per confermare i dati inseriti e calcolare gli importi totalli,
cliccare sul pulsante “Calcola”. Dopo aver confermato i valori, eventuali rettifiche possono
essere effettuate cliccando sul pulsante “Modifica”.

5.7 Step 5: Autovalutazione

Nella sezione Autovalutazione & possibile procedere alla compilazione della scheda di
autovalutazione del progetto. A seguito della compilazione di ciascun campo il richiedente
deve calcolare ed inserire il totale dei punti. Il totale non puo essere inferiore a 26 punti come
previsto dal bando, pena inammissibilita.

SCHEDA AUTOVRLUTAZIONE

ATTINENZA DEL PROGETTO CONLE ANAUTE s L]
CELLENTERSSOCADONE

nen ammissitile co manca Fattinenza com e finabtd dellEnts]

Totale importo cost] prouisti® Imgorta cofinanziate® NPUNT®

Indicars danominazions aventl & dite NEwrt” NPT

NEspzaitor’™ NPUNT®

Indicars L tipclogha @ Mntersationamd coiouoka  NFigure® NPT

Indicars  tipclogla Nz Comunicagana® MPUNT®

Figura 13: Step 5: Autovalutazione
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La piattaforma nello Step 9 Verifica Domanda (vedi 5.11 Step 9: Verifica Domanda), verifichera
che:

1. Per il campo “Attinenza del progetto con le finalita del’Ente/Associazione” il
compilatore abbia selezionato la voce Sl, al contrario dara evidenza dell’incongruenza
e non permettera Uinvio dell’istanza essendo un requisito obbligatorio.

2. Perilcampo “Totale punti N.” il compilatore abbia inserito un punteggio non inferiore a
26, al contrario dara evidenza dell’'incongruenza e non permettera Uinvio dell’istanza
essendo un requisito obbligatorio.

5.8 Step 6: Informativa privacy e Trasparenza

Questa sezione mostra linformativa sul trattamento dei dati personali ai sensi del
Regolamento UE n. 2016/679 (GDPR).

Per proseguire con la compilazione della domanda, € obbligatorio prendere visione
dell’informativa e selezionare la casella “Ho letto e compreso Uinformativa sulla privacy”.

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4 Step &
Rachiedente chiest Aano Finanziang formativa privacy

ita Dichiarazioni Bl

INFORMATIVA PRIVACY e TRASPARENZA

Ai sensi della normativa in vigore in materia di protezione dei dati personali la Regione Puglia informa che i dati forniti, contenuti nella Istanza di partecipazione e
nei relativi allegati, saranno utilizzati esclusivamente per le finalita connesse alla gestione del presente Avviso.
All'uopo, si offre la seguente informativa in materia di riservatezza dei dati personali (art. 13 del Reg. UE n. 2016/675 del 27 aprile 2016):

1. Base giuridica: || trattarmenta dei dati per la finalita di cui sopra viene effettuato - secondo le condizioni di cui all'art 6, co. 1, lett. e} del Regolamento (UE)
679/2016 - nell'esercizio dei pubblici poteri svolti dalla Regione.

Titolare del trattamento dei dati & la Regione Puglia, con sede in Lungomare Nazario Sauro n. 31/33 — 70121 Bari.

Responsabile della protezione dei dati: Punto di contatto — rpd@regione puglia.it

Modalita del trattamenta: || trattamento & effettuato con medalita cartacea e con l'ausilio di mezzi elettronici 0 comungue automatizzati anche a fini di

BowoN

archiviazione (protocollo e conservazione documentale) da persone autorizzate e impegnate alla riservatezza, |l trattamento dei dati avwerra, comungue, in
modo tale da garantire la sicurezza, |a protezione e |a riservatezza dei dati medesimi.
| dati raccolti non sono trasferiti all'estero, all'interno o all'esterno dell’'Unione europea, e potranno essere comunicati ad altre amministrazioni per le

w

verifiche di veridicita delle informazioni rese secondo le prevision di cui al D.PR. n. £45/2000.
Periodo di conservazione: | dati saranno trattati per il tempo necessario al raggiungimento delle finalita suddette. Successivamente saranno conservati in

o

conformita alle norme sulla conservazione della documentazione amministrativa.
Diritti degli interessati: Gli interessati hanna il diritto di ottenere dalla Regione I'accesso ai propri dati personali e la rettifica o la cancellazione degli stessi o la

-

limitazione del trattamento che |i riguarda o di opporsi al trattamento (artt. 15 e sez. GOPR). Lapposita istanza alla Regjone & presentata al punto di
contatto del Responsabile della protezione dei dati innanzi indicato. Hanno altresi diritto alla comunicazione della violazione ai sensi dell'art 34 dal
medesimo GDPR.

Diritto di reclama: Gli interessati che ritengona che il presente trattamento dei dati personali avvenga in violazione di guanto previsto dal GDPR hanno il

@

dintto di proporre reclamo al Garante per la Protezione dei dati personall come prevista dall'art. 77 del Regolamento stesso, o di adire le opportune sedi

giudiziarie ai sensi dell'art. 7% del medesimo Regolamento.

Il confenmento der dati @ obbligatono ed il nfiuto di fornire gli stessi comportera I''mpaossibilita di ammissione all'avwiso, nonche agh adempimenti conseguent ed
inerenti alla presente procedura. | dati personali saranno conservati per tutto il tempo in cuiil procedimento pud produrre effett ed in ogni caso per il periodo di
tempo previsto dalle disposizioni in materia di conservazione degli atti e dei documenti amministrativi

HD letto e compreso I'informativa sulla privacy

=

Figura 14: Step 6: Informativa privacy
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5.9 Step 7: Allegati richiesti

Nella sezione Allegati richiesti € presente una descrizione puntuale degli allegati obbligatori
che potranno essere caricati nello step successivo.

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4 Step 5 Step 6 Step 7

Richiedente Richiesta Dichiaraziani Piang Finanziario Autovalutazione Informativa privacy Allegati richiesti

Allegare alla presente Istanza, come richiesto dal Bando la seguente documentazione:

* Relazione che illustri tutti gli elementi riportati come previsti dal bando.

Indiehn

Figura 15: Step 7: Allegati richiesti

5.10 Step 8: Riepilogo allegati

Step automatico e sempre presente in coda ai precedenti. Attraverso questo step & possibile
visualizzare un riepilogo degli allegati richiesti per Uinvio dell’istanza. La piattaforma mostra
Uelenco dei documenti: quelli obbligatori presentano una checkbox spuntata e non editabile,
devono quindi essere caricati per poter finalizzare Uinvio dell’istanza. Qualora si desideri
caricare un ulteriore allegato facoltativo, come l'allegato “Delega”, occorrera selezionarlo in

questa fase.

Step 1 Step 2 Step 3 Step 4 Step 5 Step 6 Step 7 Step 8

Richiedente Richiesta Dichiarazioni Pizno Finanziario Autovalutazione Informativa privacy Allegati richiesti Ricpilogo Allegati

Riepilogo allegati istanza

Di seguito il riepilogo degli allegati che & possibile caricare e necessari al completamento della procedura.
Gli allegati gia selezionati sono obbligatori e sara possibile caricarli nello step successivo. Tutti gli altri allegati (non selezionati) sono opzionali e potranno essere aggiunti a

discreziane dell'utente spuntando manualmente la relativa casella.

Elenco allegati richiesti:

Relazione finalita evento

Delega

[ [ oo

Figura 16: Step 8 Riepilogo Allegati
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Qualora venga selezionato lallegato "Delega", il relativo modello Delega & disponibile e

scaricabile sia tra gli allegati alla voce “Condizioni di

servizio”

(sistema.regione.puglia.it/catalogo-bandi/-/scheda-bando/608126) all'interno della scheda

informativa e sia direttamente dallo step 10.

5.11 Step 9: Verifica domanda

All'interno della sezione Verifica domanda la piattaforma verifichera che siano stati rispettati

i requisiti obbligatori nella compilazione dei campi:

1. che per il campo “Totale” (Step 4) sia stato inserito un valore non inferiore a 10.000

euro;

2. che per il campo “Attinenza del progetto con le finalita dell’Ente/Associazione”

(Step b) sia stata selezionata la voce Sl;

3. che peril campo “Totale punti N.” (Step 5) il compilatore abbia inserito un punteggio

non inferiore a 26.

La piattaforma indica se il requisito da rispettare € obbligatorio ai fini dell’invio della domanda:

o Se per un requisito la colonna "Obbligatorio" riporta il valore "Si", non sara possibile

procedere con l'invio della domanda. Per continuare sara necessario tornare indietro e

correggere i dati in modo che rispettino i requisiti previsti.

o Se per un requisito la colonna "Obbligatorio" riporta il valore "No", sara comunque

possibile procedere con linvio della domanda. In questo caso il requisito verra
verificato successivamente durante la fase di istruttoria. In alternativa € sempre

possibile tornare indietro e correggere i dati inseriti.

Step9

Verifica Domanda

Sono state rilevate delle incongruenze rispetto ai requisiti previsti.

correggere i dati in modo che rispettino i requisiti previsti

verificato successivamente durante la fase diistruttoria. In alternativa, puoi tornare indietro e correggere i dati inseriti.

Step 4 (Piano Finanziario) TOTALE Il valore 9000 deve essere maggiore 0 uguale a 10000 Si
Step 5 (Autovalutazione) TOTALE PUNTIN. Il valore 6 deve essere maggiore o uguale a 26 Si
Rivedi la domanda

Se per un requisito la colonna "Obbligatorio” riporta il valore "Si', non é possibile procedere con l'invio della domanda. Per continuare & necessario tarnare indietro e

Se per un requisito la colonna "Obbligatorio” riporta il valore "No’; & comunque possibile procedere con l'invio della domanda. In questo caso il requisito verra

Step Applicazione del requisito Descrizione del requisito Requisito obbligatorio

Figura 17: Step 9 Verifica Domanda


https://sistema.regione.puglia.it/catalogo-bandi/-/scheda-bando/608126
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Se il sistema nonriscontra incongruenze tra i valori indicati nella domanda e i requisiti previsti,
allora, sara possibile proseguire allo step successivo cliccando su "Prosegui".

Step 9

Verifica Domanda

| ® Non sono state riscontrate incongruenze tra i valori indicati nella domanda e i requisiti previsti

Rivedi la domanda

Figura 18: Step 9: Verifica Domanda

5.12 Step 10: Caricamento allegati

All’interno della sezione Caricamento allegati, unavolta compilati tutti i dati richiesti dal form,
la piattaforma permette di caricare gli allegati richiesti nelle apposite sezioni di upload. Per
caricare un allegato, cliccare sul pulsante “Carica”.

Step 10

Allegati

0 Il cancamento di ogni aliegato, i sistema caicola automaticamente un codice chiamato

Relazione finalita evento *

Delega
& Download modello

Figura 19: Step 10 Caricamento allegati

L'allegato” Delega” pud essere scaricato anche dall’apposito tab “Download modello” e
ricaricato firmato (esternamente alla piattaforma) in formato PAdES/CAdES, cliccando sul
pulsante “Carica”.

La piattaforma mostra una modale con indicazioni sull’allegato da caricare (tipo di file
ammesso, dimensione massima ammessa). Per caricare un allegato, cliccare sul pulsante
“Scegli file”.
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Carica Allegato x

(D Tipi di file ammessi: pdfp7m
Dimensione massima: 5,0 MB

Scegli file | Nessun file selezionato

Figura 20: Caricamento allegati

Una volta caricato 'allegato, la piattaforma riporta le seguenti informazioni:

e Nome File

e Impronta file

¢ Indicazione se il file & firmato digitalmente
e Firmatari: in presenza di una firma digitale

Avviso marketing territoriale - Criteri assegnazione stanziamento
2027

Step 10

Caricamentn allegat

Allegati

Di seguito lelenco degli allegati richiesti per la domanda di partecipazione. Dopo il caricamento di ogni allegato, il sistema calcola automaticamente un codice chiamato
impronta che identifica il file in maniera automatica al fine di garantirne 'originalit nel tempo.

Relazione finalita evento *

Name file: TEST.pdfp7m

Impronta file +)255LkihbNkyyExqgVz3EB)8jyDTDEVnLjFPIBT 0=
Documenta firmato: Si

Firmatario: Michele Rossi

Delega

Nome file: TEST.pdfp7m

Impronta file: +)255LkihbNkyyExqgyz3EB)8jyDTDEVnLFPIB7 0=
Documenta firmato: Si

Firmatario: Michele Rossi

Figura 21: Informazioni allegato

Si precisa che il sistema non effettua il controllo sulla firma digitale.

Per effettuare il download dell’allegato caricato precedentemente, cliccare sul pulsante
“Download”.

Per procedere con la modifica andando a sovrascrivere il file precedentemente caricato,
cliccare sul pulsante “Modifica”.
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Qualora si intenda salvare l'istanza in bozza, la piattaforma permettera di conservare anche i
relativi allegati, in modo da non effettuare nuovamente il caricamento.

5.13 Step 11: Invio istanza

Allinterno della sezione Invio istanza, la piattaforma guida all’inoltro della domanda. In questo
step € possibile:

e Scaricare listanza, tramite il pulsante “Download Istanza da firmare” ¢ possibile
scaricare ildocumento PDF generato automaticamente con i dati inseriti ed il riepilogo
degli allegati caricati in precedenza;

e Caricare il PDF della richiesta firmato digitalmente (esternamente alla piattaforma) in
formato PAJES/CAdES;

e Inviare Uistanza tramite il pulsante “Salva e invia”.

Step 11

& Download istanza d@firmare

Upload istanza firmata* (dimensione massima del file non superiore a 5,0 MB):

Scegli file | Nessun file selezionato

Figura 22: Step Invio Istanza

Si precisa che all’invio e alla protocollazione dell’istanza, il sistema invia una PEC
dall'indirizzo della Sezione Regionale competente all’indirizzo PEC inserito in fase di
compilazione. La PEC informa sull’acquisizione e protocollazione della domanda.

La piattaforma inviera inoltre una e-mail di conferma dell'avvenuto inoltro dell’istanza,
all’indirizzo di posta elettronica recuperato in automatico nella fase di autenticazione.

L'istanza trasmessa sara consultabile in qualsiasi momento all'interno della propria Scrivania
digitale.

La sezione “La mia scrivania” rappresenta l’area riservata, dalla quale € possibile monitorare
e gestire tutte le proprie attivita e richieste effettuate sulla piattaforma.

E possibile raggiungere “La mia scrivania”, selezionando il proprio nome utente, visualizzato
in alto a destra. Si apre un menu a tendina contenente diverse opzioni; fare clic sulla voce “La
mia scrivania” per accedere alla pagina dedicata.
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Benvenuto Michele Rossi

Prefe

Catalogoservizi  Catalogobandi  Catalogo Business Opportunities  Variazione Referen

Sistema Regione Puglia Lemi

PUGLIA

Servizi Digitali / Regione Puglia / La mia scrivania

Michele Rossi
CF: CNVGNN79E07B5065

Appuntamenti Attivita Pagamenti Bandi/Business opportunities Richieste variazione referente MESSngI@ Servizi

Le mie prenotazioni m

Figura 23: La mia scrivania

5.14 Domanda in stato bozza

Qualora si desideri interrompere la compilazione dell’istanza e riprenderla in un secondo
momento, la piattaforma mette a disposizione la funzionalita di salvataggio in bozza
dell'istanza.

Step 1 Step 2
Richiederite chiesta

CHIEDE

che l'niziativa denominata®
che si suolgera/si & gia svolta dal* al
presso la sede di*

Ly

possa essere ammessa al contributo previsto dalla D.G.R. n®559 del 05/05/2026

Indi!trn
=

Figura 24: Salvataggio in bozza

Facendo accesso nuovamente alla domanda, la piattaforma rileva la presenza di una bozza gia
salvata perilbando selezionato. In tal caso, &€ possibile scegliere se riprendere la compilazione
dell’istanza precedentemente salvata in bozza oppure avviare la compilazione di una nuova
istanza.
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-
e

Catalogo servizi Catalogo bandi Catalogo Business Opportunities Variazione Referente ~ Accreditamento CAl ~

Sistema Regione Puglia

PUGLIA Supporto

Servizi Digitali / Regione Puglia / Bandi / Marketing2027

Richiedi assistenza
Compila nuova istanza

E' presente una bozza di questa istanza. Vuoi caricare la bozza o creare una nuova istanza?

Figura 25: Funzionalita di caricamento bozza salvata

Inoltre, € possibile visualizzare nella propria Scrivania, nella sezione “Bandi/Business
opportunities”, le istanze in stato “Bozza”.

Michele Rossi
CF: CNVGNN79EQ7B506S

Appuntamenti Attivita Pagamenti Bandi/Business opportunities Richieste variazione referente Messaggi@ Servizi

Domande

AVVISO MARKETING TERRITORIALE - CRITERI ASSEGNAZIONE STANZIAMENTO 2027

ID Domanda: 191426  Data richiesta: 22/06/2026  Stato: Bozza

Partita lva/Codice Fiscale: n.d.  Ragione sociale: n.d.

Figura 26: Domanda in stato di "Bozza"

Accedendo al dettaglio di un’istanza in stato di "Bozza", sono presenti due tab: Dati richiesta
(dove sono presenti tutte le informazioni sullo stato dell’istanza e i relativi allegati),

Messaggi (consente divisualizzare tutte le comunicazioni relative all’istanza ed al bando, (vedi
6.7 Sezione Messaggi).

Per riprendere la compilazione dell’istanza lasciata precedentemente in bozza, occorre
accedere al dettaglio dell’istanza e cliccare sul pulsante “Modifica”.
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Dati richiesta Messaggio

1D Domanda Stato
188221 Bozza
Protocollo Data ultima modifica

12/06/2026 11:52

Bando

Avvisa marketing territoriale - Criteri assegnazione stanziamento 2027

Allegati

In questa sezione & possibile scaricare i documenti allegati in fase di richiesta

& Relazione finalita evento
B Delega

Iter della pratica

In questa sezione & possibile visualizzare tutto I'iter della domanda

Nuaovo Inserimento

* 12/06/2026 10:06 - BOZZA

Modifica Chiudi

Figura 27: Modifica domanda

6 La mia scrivania

Una volta autenticati in piattaforma, € possibile accedere all’area “La mia scrivania®.
Quest’area viene aggiornata in modo dinamico utilizzando le informazioni utili relative alle
attivita e alle istanze inviate. Tutte le istanze, i documenti e le comunicazioni inoltrate vengono
memorizzate automaticamente nell’area privata, dalla quale e possibile visualizzare il
dettaglio, completare un’istanza in corso (salvata in stato “Bozza”), consultare lo stato di
avanzamento delle istanze e rispondere alle eventuali richieste di soccorso istruttorio.

Da un unico punto & possibile ricercare e gestire Uintero ciclo di vita delle istanze presentate.
La scrivania presenta le seguenti caratteristiche/funzionalita:

e Attivita: questa sezione consente di visualizzare, filtrare e monitorare lo stato di tutte le
istanze presentate o in corso di presentazione.

e Bandi/Business opportunities: in questa sezione viene visualizzato l'elenco completo
delle istanze presentate o in fase di compilazione, associate ai diversi bandi.

e Messaggi: in questa sezione il richiedente & costantemente aggiornato grazie a un
servizio dicomunicazione, il quale permette di consultare ed eventualmente rispondere
(se il messaggio lo prevede) alle comunicazioni ricevute dagli operatori regionali.

e Servizi: questa sezione consente divisualizzare i servizi digitali consultati o utilizzati con
maggiore frequenza.
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Michele Rossi

CF: CNVGNN79E07B5065
Attivita Bandi/Business opportunities Messaggi@ Servizi

Pratiche

Figura 28: La mia scrivania

6.1 Sezione Bandi/Business opportunities

La sezione “Bandi/Business opportunities” consente di visualizzare U'elenco delle istanze

inviate o in bozza.

E possibile effettuare ricerche mirate impostando filtri quali ID Domanda, Bando o evento e
Stato, nonché ordinare i risultati per data di creazione o modifica, in direzione crescente o

decrescente.
Appuntamenti Attivita Pagamenti Bandi/Business opportunities Richieste variazione referente Messaggi@ Servizi

Domande Calendario scadenze m
ID Domanda Bando o evento

Seleziona un bando o un evento H
Stato Ordina per Direzione

Seleziona un' opzione $ Seleziona un’ opzione s © Crescente
O Decrescente

Figura 29: Domanda in "Bandi/Business opportunities”

Per accedere al dettaglio delle istanze € necessario accedere alla sezione “Bandi/Business
opportunities” della propria scrivania e cliccare sul pulsante “Dettaglio”.

AWVISO MARKETING TERRITORIALE - CRITERI ASSEGNAZIONE STANZIAMENTO 2027

ID Domanda: 188268 Data richiesta: 15/06/2026 Stato: Istruttoria

Partita lva/Codice Fiscale: 45456765456  Ragione sociale: testcert

Annulla Domanda

[ Dettaglio

Figura 30: Domanda in "Bandi/Business opportunities"
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Per le istanze inviate € consentito il download del PDF, dal dettaglio dell’istanza € possibile
visualizzare le richieste di integrazione inoltrate dagli operatori regionali.

Per ogni domanda presente in elenco, € possibile verificarne lo Stato.

Lo Stato si aggiorna ogni qualvolta la domanda subisce una variazione.

Dati richiesta Messaggio

ID Domanda Stato
188268 Istruttoria
Protocollo Data ultima modifica
AOO_RP/15/06/2026/33343 15/06/2026 16:54
Bando

Awviso marketing territoriale - Criteri assegnazione stanziamento 2027

Domanda inoltrata

In questa sezione & possibile scaricare il modulo generato dal form compilato

B Allegato ID 188268 pdf

Allegati

In questa sezione & possibile scaricare | documenti allegati in fase di richiesta

B Relazione finalita evento
B Delega

Iter della pratica

In questa sezione & possibile visualizzare tutto I'iter della domanda

15/06/2026 15:51 - BOZZA
Nuova inserimento

15/06/2026 16:53 - NUOVA

15/06/2026 16:54 - PROTOCOLLATA

15/06/2026 16:54 - ISTRUTTORIA

Figura 31: Dettaglio istanza

6.2 Dettaglio domanda - Tab messaggi

by

All'interno dell'area di dettaglio, accedendo al tab “Messaggi € possibile visualizzare in
modalita di sola lettura, tutte le comunicazioni inerenti Uistanza, i cambi di stato (automatici
generati dal sistema) ed i commenti inseriti dagli operatori in fase di lavorazione dell’istanza.
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Regione Puglia 16/06/2026 11:03

Gentile Michele Rossi,

la domanda bando in oggetto, da lei inoltrata con descrizione: "Avviso
marketing territoriale - Criteri assegnazione stanziamento 2027" ha

subito un aggiornamento allo stato Esecuzione.

Cordiali Saluti

Centro Servizi Unico - Regione Puglia
e-mail: supporto.bandi@cloud.regione.puglia.it
tel. 080.2016810 - attendere in linga per parlare con un operatore

Il servizio & attivo dal lunedi al venerdi dalle ore 9:00 alle ore 13:00 e dalle ore 14:00 alle ore 18:00

E-mail generata automaticamente. 5i prega di non rispondere a questo messaggio.

Figura 32: Dettaglio domanda - Tab Messaggi

6.3 Annullamento di una domanda

28

Unavoltainviata una domanda, il sistema permette di annullarla fino a quando 'istanza si trova

in stato Istruttoria. Per procedere con 'annullamento, occorre cliccare sul pulsante “Annulla

Domanda”.

AVVISO MARKETING TERRITORIALE - CRITERI ASSEGNAZIONE STANZIAMENTO 2027 Chiudi -

ID Domanda: 188268 Data richiesta: 15/06/2026 Stato: Istruttoria

Partita lva/Codice Fiscale: 45456765456  Ragione sociale: testcert

Annulla Domanda

Dettaglio

Figura 33: Annullamento di una domanda

Il sistema presenta un form, nel quale sono presenti i dati anagrafici precompilati in

automatico, recuperati dal metodo di autenticazione (SPID, CNS, CIE)-Per procedere, occorre

compilare ulteriori campi obbligatori e cliccare sul pulsante “Prosegui”.
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Annullamento domanda bando

Richiesta di Annullamento Domanda Bando

La/ll Sottoscritta/o

Nome Cognome
Cod.Fiscale
Data di nascita® Luogo di nascita®

Indirizzo di residenza®

Via Roma 14, Lecce LE

Chiede di annullare la Domanda Bando con ID: 188268, appartenente al Bando: Avviso marketing territoriale - Criteri assegnazione stanziamento 2027

Figura 34: Annullamento della domanda

Il successivo step permette di effettuare il download dell’istanza di annullamento tramite il
pulsante “Download istanza da firmare”. Dopo aver scaricato e firmato listanza
(esternamente alla piattaforma) in formato PAJES/CAdEs, sara possibile effettuare il
caricamento del documento firmato attraverso l'apposito form di upload. Una volta caricato
correttamente il documento, cliccare sul pulsante “Procedi”.

Annullamento domanda bando
Allegati

Istanza da firmare

& Download istanza da firmare

Upload istanza firmata*
(dimensione massima del file non superiore a 5,0 MB):

Scegli file | Nessun file selezionato

Figura 35: Download e caricamento del documento da firmare per 'annullamento della domanda
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Il sistema chiede conferma sull’annullamento della domanda. Per confermare, cliccare sul
pulsante “Conferma”.

x Conferma annullamento domanda

Confermi I'annullamento della domanda? Quando la domanda verra
annullata, non sara pid possibile ripristinarla.

m

Figura 36: Pop-up di conferma annullamento domanda

Una volta terminata Uoperazione di annullamento della domanda, il sistema comunica che la
domanda & stata annullata correttamente.

Annullamento domanda

® La dormanda #415209 é stata annullata correttamente.

Torna alla mia scrivania

Figura 37: Messaggio di conferma dell’annullamento

Attraverso il tab “Bandi/Business opportunities” presente nella propria scrivania, & possibile
visualizzare ’'aggiornamento di stato in “Annullata”.

Il sistema invia inoltre comunicazione dell’annullamento tramite notifica mail recapitata
all’indirizzo acquisito in fase di autenticazione.

Poiché per il bando pud essere inviata una sola istanza, annullando la domanda
precedentemente inviata sara possibile procedere con Uinoltro di una nuova istanza.
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6.4 Inserimento integrazioni

A seguito dellarichiesta diintegrazione da parte della Sezione regionale competente, il sistema
invia una mail e una PEC all’indirizzo mail acquisito in fase di autenticazione che notifica la
richiesta integrazioni. Per visualizzare la Richiesta di Integrazioni e rispondere alla stessa €
necessario accedere alla propria Scrivania, nel tab “Bandi/Business opportunities”
visualizzare la domanda in stato “Attesa integrazioni”

AWVISO MARKETING TERRITORIALE - CRITERI ASSEGNAZIONE STANZIAMENTO 2027 Chiudi ~

ID Domanda: 188268 Data richiesta: 15/06/2026 Stato: Attesa integrazioni

Partita lva/Codice Fiscale: 45456765456  Ragione sociale: testcert

Dettaglio

Figura 38: Accesso alla compilazione del form integrativo

Quando la domanda ¢ in stato di “Attesa integrazioni”, all’interno della pagina di dettaglio
presente il pulsante “Compila form integrativo”. Per compilare il form integrativo, cliccare su
tale pulsante e accedere all’elenco delle integrazioni richieste per Uistanza.

Datirichiesta  Messagzil@)
1D Domanda Stata

191626 Attesa di integrazioni
Protocollo Data ultima modifica

ADD_RP/22/06/2026/36069 22/06/2026 1653
Bando

Auvisa marketing tervitoriale - Criteri assegnazione stanziamento 2027

Domanda inoltrata
In questa sezione & possibile scaricare il modulo generato dal form compilata

B Allegato ID 191426 pdf
In questa sezione & possibile scaricare |e integrazioni relative alla domanda

B1191626-tichiesta-integrazione pdf

Allegati

In questa sezione & possibile scaricare | documenti allegati in fase di richiest

B Relaziane finalita eventa

Provvedimenti finali

In questa sezione & possibile scaricare | provuedimenti finali

B 191426-richiesta-integrazione. pdf

Iter della pratica
In questa sezione & possibile visualizzare tuttn I'iter della domanda

22/06/2026 11:29 - BOZZA

Nuown inserimenta
22/06/2026 14:50 - NUOVA
22/06/2026 14:51 - PROTOCOLLATA
22/06/2026 14:51 - ISTRUTTORIA
22/06/2026 14:52 - IN LAVORAZIONE

22/06/2026 14:53 = ATTESA INTEGRAZIONI

Compila form integrativa Chiudi

Figura 39: Accesso alla compilazione del form integrativo
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La piattaforma mostra Uelenco delle integrazioni richieste per listanza. Per ogni form
integrativo, viene riportato lo stato. Lo stato, se contrassegnato con una “X”, indica che il form
integrativo non € stato compilato, mentre se viene contrassegnato con una “v” indica che il
form & stato compilato.

Compila informazioni integrative

Per accedere al dettaglio clicca sulla lente presente nella colonna "Azioni”. Completa la procedura di compilazione premendo su "Salva" Quando tutti i form avranno

la spunta verde sara possibile confermare e inviare.

# Denominazione Stato Azioni

1 Bando richiesta integrazione X Q

Figura 40: Elenco form integrativi

Effettuando laccesso al dettaglio dell’integrazione, € possibile visualizzare la richiesta
(Oggetto delle annotazioni relative alla richiesta integrazione e Annotazioni relative alla
richiesta integrazione) da parte della Sezione Regionale.

ILform consente Uinserimento di un eventuale testo all’interno del campo “Oggetto risposta”
mentre gli allegati contrassegnati con la spunta v sono obbligatori e devono essere caricati per
poter completare la procedura. Una volta inseriti gli allegati richiesti, cliccare sul pulsante
“Prosegui”.

Form Integrativo - Bando richiesta integrazione

Oggetto delle annotazioni relative alla richiesta integrazione

richiesta integrazione

Annotazioni relative alla richiesta integrazione

test

Oggetto risposta

Riepilogo allegati istanza

Di seguito il riepilogo degli allegati che & possibile caricare e necessari al completamento della procedura.
Gli allegati gia selezionati sono obbligatori e sara possibile caricarli nello step successivo. Tutti gli altri allegati (non selezionati) sono opzionali e potranno essere aggiunti a
discrezione dell'utente spuntando manualmente |a relativa casella.

Elenco allegati richiesti:

Allegato Integrativo

Figura 41: Form integrativo
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Nello step successivo € possibile caricare gli allegati richiesti nell’apposita sezione di upload.

Per caricare un allegato, cliccare sul pulsante “Carica”.

Form Integrativo - Bando richiesta integrazione
Allegati

nto di ogni allegato, il sistema calcola automaticamente un codice chiamato

Allegato Integrativo *

Indietro

Figura 42: Upload allegato

La piattaforrma visualizza una modale con Uindicazione sull’allegato da caricare, il tipo di file
ammesso, dimensione massima ammessa. Per procedere con il caricamento, cliccare sul
pulsante “Scegli file”.

Carica Allegato x

Allegato Integrativo

Tipi di file ammessi: pdf,p7m
Dimensione massima: 5,0 MB

Sceglifile | Nessun file selezionato

=

Figura 43: Carica Allegato

Una volta caricato allegato/i, il sistema riporta le seguenti informazioni:
e Nomefile;
e Improntafile;
e Indicazione se il file e firmato digitalmente;
e Firmatari: in presenza di una firma digitale.

Si precisa che il sistema non effettua il controllo sulla firma digitale.
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Servizi Digitali / Regione Puglia / Bandi / Marketing 2027

Form Integrativo - Bando richiesta integrazione
Allegati

@ Di seguito I'elenco degli allegati richiesti per la domanda di partecipazione. Dopoa il caricamento di ogni allegato, il sistema calcola automaticamente un codice chiamato

impronta che identifica il file in maniera automatica al fine di garantirne I'originalita nel tempo.

Allegato Integrativo *

Nome file: domanda-182929-bando-181379_signed.pdf
Impronta file: dThALTdOtxSdxor20ipDt5NKmN73g/j3KI 1KZVEWAGC=
Firmatario: Michele Rossi

& Download | [ Modifica

Figura 44: Form integrativo-Bando richiesta integrazioni

Per effettuare il download dell’allegato caricato precedentemente cliccare sul pulsante
“Download”.

Per procedere con la modifica e quindi sovrascrivere il file precedentemente caricato cliccare
sul pulsante “Modifica”.

Per proseguire € necessario cliccare sul pulsante “Prosegui”.

Form Integrativo - Istanza di integrazione
Allegati

amento di ogni allegato, il sisterma calcola automaticamente un codice chiamato

Allegato Integrativo *

Nome file Dacumento di TEST firmato digitalmente.pdf
Impronta file: Sf3no4vm+VGlalpGUIiPBT358jsdgNP1PD0eyg/ruk=
Documento firmato: si
Firmatario
P
Indietro

Figura 45: Info allegato

Lo step successivo permette di effettuare il download dell’istanza di risposta alla richiesta di
integrazione tramite il pulsante “Download istanza da firmare”.

Si specifica che il PDF generato contiene il riepilogo dei dati e degli allegati inseriti negli step
precedenti. La piattaforma prevede che il PDF generato sia firmato digitalmente (esternamente
alla piattaforma) in formato PAAES/CAdES) e ricaricato nel medesimo step.
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Per caricare listanza firmata digitalmente, cliccare sul pulsante “Scegli file” attraverso
Uapposito form di upload e selezionarla. Una volta effettuato il caricamento, cliccare sul
pulsante “Salva.

Form Integrativo - Bando richiesta integrazione

Istanza da firmare
& Download istanza da firmare

Upload istanza firmata*
(dimensione massima del file non superiore a 5,0 MB):

Sceglifile | Nessun file selezionato

Indietro

Figura 46: Upload istanza

La piattaforma effettua il salvataggio del form compilato. Una volta che tutti i campi hanno
raggiunto lo “Stato” contrassegnato dalla spunta verde, si potra cliccare il pulsante “Conferma
e invia” ed inoltrare U'integrazione alla Sezione Regionale.

Compila informazioni integrative

Per accedere al dettaglio clicca sulla lente presente nella colonna "Azioni*. Completa la procedura di compilazione premendo su "Salva” Quando tutti i form avranno
la spunta verde sara possibile confermare e inviare.

# Denominazione Stato Azioni

1 Bando richiesta integrazione v Q

Conferma e invia

Figura 47: Conferma e invia

La piattaforma chiede conferma per Uinvio delle informazioni integrative. Per confermare,
cliccare sul pulsante “Procedi”.

x Conferma invio informazioni integrative

Non sara possibile apportare altre modifiche, sicuro di voler continuare?

Lo [ e

Figura 48: Conferma invio integrazioni
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Una volta inviate le integrazioni, la piattaforma aggiorna lo stato dell’istanza da “Attesa
integrazioni” a “Integrazioni inserite”.

AVVISO MARKETING TERRITORIALE - CRITERI ASSEGNAZIONE STANZIAMENTO 2027 Chiudi ~

ID Domanda: 188268 Data richiesta: 15/06/2026 Stato: Integrazioni inserite

Partita Iva/Codice Fiscale: 45456765456  Ragione sociale: testcert

Dettaglio

Figura 49: Aggiornamento stato

Effettuando l'accesso al dettaglio dell’istanza, € possibile visualizzare gli aggiornamenti di
stato della stessa, tra cui la richiesta integrativa firmata digitalmente nella sezione “Domanda

inoltrata” e gli allegati caricati nella sezione “Allegati”.

Dati richiesta r.“essagglo
|0 Domanda Stato

188268 In lavorazione
Protocollo Data ultima modifica

ADO_RP/15/06/2026/33343 15/06/2026 17:19
Bando

Awviso marketing territoriale - Criteri assegnazione stanziamento 2027

Domanda inoltrata

In guesta sezione & possibile scaricare il modulo generato dal form compilato
B Allegato ID 188268 pdf

In questa sezione & possibile scaricare le integrazioni relative alla domanda

B 188268-ridl
B allegato-integ

Allegati

In guesta sezione & possibile scaricare | documenti allegati in fase di richiesta

B Relazione finalita eventa
B Allegato Integrativo

Provvedimenti finali

sta-integrazione. pdf

ativo-domanda- 182529 -bande-181379_signed-15-06-2026-17-17-53.pdf

In questa sezione & possibile scaricare i provwedimenti finali

B 188268-richiesta-integrazione pdf

Iter della pratica

In guesta sezione & possibile visualizzare tutto I'iter della domanda

15/06/2026 15:51 - BOZZA

Nugvo inserimenta

15/06/2026 16:53 - NUOVA

15/06/2026 16:54 - PROTOCOLLATA
15/06/2026 16:54 - ISTRUTTORIA
15/06/2026 17:02 - IN LAVORAZIONE
15/06/2026 17:03 - ATTESA INTEGRAZIONI
15/06/2026 17:18 - INTEGRAZIONI INSERITE

15/06/2026 17:13 - IN LAVORAZIONE

Figura 50: Dettaglio della domanda dopo Uinvio delle integrazioni
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6.5 Azioni fase di esecuzione

In fase di esecuzione, si abilita 'azione dei servizi per 'esecuzione. Per procedere, occorre
accedere alla pagina di dettaglio dell’istanza e cliccare sul pulsante “Procedi con i servizi per
la fase di esecuzione”.

Iter della pratica
In questa sezione & possibile visualizzare tutto l'iter della domanda

25/11/2025 16:47 - BOZZA

Nuovo inserimento

25/11/2025 16:48 - NUOVA
25/11/2025 16:49 - PROTOCOLLATA
25/11/2025 16:49 - ISTRUTTORIA
25/11/2025 16:53 - IN LAVORAZIONE
25/11/2025 16:53 - VALUTAZIONE
25/11/2025 16:54 - IN LAVORAZIONE
25/11/2025 16:57 - VALUTAZIONE
25/11/2025 16:57 - IN LAVORAZIONE
25/11/2025 16:58 - CONCESSIONE
25/11/2025 16:58 - IN LAVORAZIONE

25/11/2025 16:59 - ESECUZIONE

Procedi con i Servizi per 'esecuzione

Figura 51: Procedi con i servizi per l'esecuzione

La piattaforma mostra le seguenti azioni:

e |stanza di Erogazione MT 2027;
e |stanza di Rendicontazione MT 2027;
e |[stanza di Variazione Rimodulazione o Rinuncia MT 2027.

Per procedere con un servizio per ’esecuzione, occorre selezionarlo nell’apposita modale che
appare e cliccare sul pulsante “Conferma”.
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Servizi per I'esecuzione x

Seleziona il modello del servizio desiderato

# Servizi per I'esecuzione
Istanza di Erogazicne MT 2027
Istanza di Rendicontazione MT 2027

Istanza di Variazione Rimodulazione o Rinuncia
MT 2027

m

Figura 52: Servizi per l'esecuzione

La piattaforma mostra Uelenco dei form disponibili per la compilazione. Per procedere, occorre
cliccare sull’icona a forma di lente d’ingrandimento, presente nella colonna “Azioni”.

Compila documenti per I'esecuzione

Per accedere al dettaglio clicca sulla lente presente nella colonna "Azioni" Completa la procedura di compilazione premendo su "Salva” Quando il form sara
compilato e contrassegnato con una spunta verde, sara possibile confermare e inviare.

# Denominazione Stato Azioni

1 Istanza di Erogazione MT 2027 x Q

Figura 53: Elenco servizi selezionati

6.6 Dati Richiedente in fase di esecuzione

In questa prima fase, € necessario inserire o verificare i dati anagrafici e di contatto necessari
per l'istanza di erogazione.

| campi contrassegnati in grigio contengono informazioni acquisite automaticamente dalla
piattaforma tramite 'autenticazione iniziale.
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Mentre i campi in bianco sono editabili, quelli contrassegnhati con lasterisco (*) sono
obbligatori e devono essere compilati.

Istanza di Erogazione MT 2027

ISTANZA DI LQUIDAZIONE
(D.G.R. 559 del 05/05/2026 - L. R. 48/ 75 art. 6, cosi come modificato dall’art 16 della LR. 42/2024 e smi

Ilfla sottoscrittofa

MNome Cognome
Cod Fiscale
Data di nascita® Luogo di nascita*

Indirizzo di residenza®

Via Roma 14, Lecce LE

In qualita di legale rappresentante dell'Ente Organizzatore dell'iniziativa: *

singola ASSOCIAZIONE
ENTE PUBBLICO
In qualita di CAPOFILA DEL RAGGRUPPAMENTO

CF/RINA*
Telefono Email* Pec

Eventuale persona di contatto (nome e cognome, numero di telefone, fax, email)

Figura 54: Step 1 fase di esecuzione

6.7 Dichiarazioni in fase di esecuzione

In questa seconda fase €& necessario rendere una serie di dichiarazioni formali e
autocertificazioni ai sensi del D.P.R. 445/2000 per l'ottenimento dell'erogazione dei fondi
relativi al bando.
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| campi contrassegnati con l'asterisco (*) sono obbligatori e devono essere compilati.

Per proseguire con la compilazione, occorre cliccare su una delle opzioni
(“RICORRONO” o “NON RICORRONO”, “PUO” o “NON PUO” “AMMISSIBILE”

AMMISSIBILE”, “E” 0 “NON E?”)

Istanza di Erogazione MT 2027

Shon 1 Swmep 2

Covnsapainba dalla i pore PR penalks ol puih andaro inconine in caee O dichizrazioni mardac, 2l sensl o por g affatt] dellaet. 76 dal DPR. 28 oambie 2000, n 445,

DICHIERS

che I'eventa denpminato

i & temisto dal goers® al gioens®

o lo nobzic relstve al soggetto nchicdente o all iniriatia orgsnizzata sono riportate nolls starea di ammissione al contnbuto,

oormtrallare guanto autocertficatn
ad serrs deflart. 16 bés, omma 10, deld 0L 16502008 omu in egge 28 gennao 2006, n. 2 che (selerionane Foorione che interessa)

FICORROND la condizian por I"aoguisizion del documants unico & regalaiitd contributia, DURL
O RICORRON e condizion per Faoquisiions del decummanto unico 8 regolanitd conbributiva, DULRC

chie il soggettn organzEtoe

P
NON PUC

reruperare [impesta sul valcre agg unta (W) prowsta dal progetia e, pertanio, kastesss deve oorsiderars: quale spesa

AMMISSIBILE
KON ANPMIESIBILE

afranznamenio,
o il soggrtto organzzatoe

E
NONE

=ogprttn alls nberuta d acconta del 4% ai sersi del PR 600073 o surresshee modfiche ed inbograzion

chie, al fine delfapplicazione defl’art. 53 comma 16ter del DLgs 1652001, introdetio dalla Legee i 19002002 fatbvitd sucressia alla cessazone deé

ragpart d lavora — pantouflage o nevobeng doers], 'associazione non ha conchuso contratt di lavors subordinato o autonoma e, comungue, non ha

attriuta ncarichi ad ex dipendent del &mministrazione regionale, che hanno eserotato paten atontatia o negaziali per conke del ks Regione Pugland
porto i krwera ton s Regione Puglis

_ 2 di sooo oo siana titolari di cariche sociali in seno alle assooazon oo

o richiest dalla Regione Pugli

Figura 55: Step 2 fase di esecuzione
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6.8 Indicazioni in fase di esecuzione

In questa fase & necessario inserire i dati del conto corrente intestato al soggetto

organizzatore, su cui dovra essere eseguito il versamento del contributo assegnato:

Istanza di Erogazione MT 2027

Step 1 Step 2 Step 3

Richiedente Dichiarazioni Indicazioni

INDICA

il conto corrente intestato al soggetto organizzatore, su cui dovra essere eseguito il versamento del contributo assegnato:

DENOMINAZIONE DELLA BANCA O BANCO POSTA*
INDICARE UAGENZIA O LUFFICIO POSTALE*

CODICE IBAN*

m
Sal"a hozza

Figura 56: Step 3 fase di esecuzione

6.9 Rendicontazione in fase di esecuzione

In questa fase della procedura guidata € possibile compilare la "Scheda Rendicontazione
Costi" inserendo i dettagli dei giustificativi di spesa sostenuti per la realizzazione del progetto.

La sezione presenta una tabella strutturata in riga per ciascuna tipologia di spesa ammessa dal
bando.
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Istanza di Erogazione MT 2027

Simp 1 Step 2 Step 3 Step s

SCHEDA RENMDIDONTAZIONE COST

Desiriziong: della Fathura o data Imipanibd & ['H] Toraka Oaka WedE2 o Eanca
e Floaara bl pagArTRn ERgATRRn

Besistanra bacnica por
I peesthone a la
Pralireaziore: dldk
attivia

corulanme specifichi 000 snna
pir |2 pradisposisong

i progets], studi

sattei o d

CONEOEED o ralazion

e et et

soltaan a
connetthied ala ete
irnErmet

progettatong & 00 000
pusbiicaziens di

stampa o catalinghi,

opuscol litvi,

depliant, manfest,

mudtimadiali & g

akro materak

iMustrathv dalla

attiAL preduttive

pughes

vizgp o misai o, —_— -
archiededla b
didigazion cepiata

wiagg a mission], - -
anchedalle
delegazion cepisata

TOTALE

=3

Figura 57: Step 4 fase di esecuzione
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6.10 Allegati richiesti in fase di esecuzione

In questa fase e possibile visualizzare un elenco dei documenti da allegare all’istanza di
erogazione.

Istanza di Erogazione MT 2027

Step 1 Step 2 Step 3 Step & Step 5
hie e Dichiarazioni ndicazior Rendicontazione L ati richiest
ALLEGA
+ (opia dei titoli di spesa (fatture e/o ricevute) e pagamenti;
* (opia di un documento d'identitd del dichiarante in corso di validita.
* Relazione consuntiva con elenco delle imprese coinvolte
.

Eventuale materiale (inviti, manifesti, rassegna stampa, ecc.} da cui risulti 'intervento contributivo della Regione Puglia. Per questa documentazione, nel
caso diimpossibilita di trasmissione telematica, & consentita la presentazione mediante posta o con altra modalita da concordare con |'Ufficio che cura

listruttoria

Figura 58: Step 5 fase di esecuzione

6.11 Riepilogo allegati in fase di esecuzione

Attraverso questa fase & possibile visualizzare un riepilogo degli allegati richiesti per Uinvio
dell’istanza. La piattaforma mostra Uelenco dei documenti: quelli obbligatori presentano una
checkbox spuntata e non editabile, devono quindi essere caricati per poter finalizzare Uinvio
dell’istanza. Qualora si desideri caricare un ulteriore allegato facoltativo, come lallegato
“Materiale vario”, occorrera selezionarlo in questa fase.

Istanza di Erogazione MT 2027

Step 1 Step 2 Step3 Step 4 Steps Step6

Riepilogo allegati istanza

Di seguito il riepilogo degl allegati che & possibile caricare e necessari al completamenta della procedura.
Gli allegati gia selezionati sono obbligatori e sar possibile caricarl nello step successivo. Tutti gl altri allegati {non selezionati) sona opzionali e potranna essere aggiunti a
discrezione dell' utente spuntando manualmente la relativa casella.

Elenco allegati richiesti

Copia titoli di spesa e pagamenti
Copia documento d'identitd
Relazione consuntiva

Materiale vario

(=)

Figura 59: Step 6 fase di esecuzione
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Questa fase permette di caricare gli allegati richiesti nelle apposite sezioni di upload.
Come da indicazioni, per alcuni allegati € richiesto che vengano caricati in formato .PDF e
.p7m).

Per caricare un allegato, occorre cliccare sul pulsante “Carica”. La piattaforma visualizza una
modale con lindicazione sull’allegato da caricare, il tipo difile ammesso, dimensione massima
ammessa. Per procedere con l'upload, occorre cliccare sul pulsante “Scegli file”.

Una volta caricato U'allegato/i, la piattaforma riporta le seguenti informazioni:

e Nomefile;
e Improntafile;
e Indicazione se ilfile & firmato digitalmente;

e Firmatari: in presenza di una firma digitale.
Si precisa che il sistema non effettua il controllo sulla firma digitale.
Per effettuare il download dell’istanza occorre cliccare sul pulsante “Download”.

Per procedere con la modifica e quindi sovrascrivere il file precedentemente caricato occorre
cliccare sul pulsante “Modifica”.

Per proseguire occorre cliccare sul pulsante “Prosegui”.

Successivamente sara possibile effettuare il download dellistanza tramite il pulsante
“Download istanza da firmare”. Si specifica che il pdf generato, contiene i dati e gli allegati
inseriti negli step precedenti. Il sistema prevede che il pdf generato sia firmato digitalmente
(esternamente alla piattaforma) in formato PAdJES/CAdES) e ricaricato nel medesimo step.
Per caricare listanza firmata digitalmente, occorre cliccare sul pulsante “Scegli file”
attraverso l'apposito form di upload e selezionarla. Una volta effettuato l'upload, occorre

cliccare sul pulsante “Salva”.

Istanza di Erogazione MT 2027

Upload istanza firmata*
(dimensione massima del file non superiore a 5,0 MB):

| Scegli file ‘Nessun file selezionato

Indietro

Figura 60: Upload Istanza
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Il sistema effettua il salvataggio del form compilato. Quando i form assumono lo “Stato” con
la spunta verde, si intende che & possibile cliccare il pulsante “Conferma e invia” e inviare
Uintegrazione al back-office della Sezione Regionale.

Compila documenti per I'esecuzione

Per accedere al dettaglio clicca sulla lente presente nella colonna “Azioni". Completa la procedura di compilazione premendo su "Salva”. Quando il form sara
compilato e contrassegnato con una spunta verde, sara possibile confermare e inviare.

# Denominazione Stato Azioni

1 Istanza di Erogazione MT 2027 v Q,

Figura 61: Conferma e invio

Effettuato 'accesso al dettaglio della domanda, & possibile visualizzare gli aggiornamenti di
stato della stessa, tra cui la domanda firmata digitalmente nella sezione “Domanda inoltrata”
e gli allegati caricati nella sezione “Allegati”. Non & possibile trasmettere una nuova domanda
per lo stesso servizio della fase di esecuzione finché la Sezione Regionale non avra confermato

la ricezione del precedente invio.
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D richiasta Mz i
I Domwarda Stata
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b Deficga
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Provvedimenti finali
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1 EAAE- niciest- mtegras one oof

Iter della pratica
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15M0EF 2026 15:57 - BOEEA
Bt incarimanis
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b 1SA0ES 2026 1702 - ATTESA INTEGRAZION
b 1S/0ES 2026 1718 - INTEGRAZION] INSERITE
P ISA0ESA02E 1719 - N LSVORAZIONE
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b 1EADES 2026 1e07 - IN LAVORAZIONE

b 1BMDES 2026 Mt - CONCESSI0NE

b 1EADES 2026 MRES - IN LAVORAZIONE

b TESOES 2026 17:03 - ESECUZIONE

Figura 62: Dettaglio istanza - post invio servizi per l'esecuzione
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6.12 Richiesta integrazioni in fase di esecuzione

In fase di esecuzione, € possibile che la sezione Regionale richieda delle integrazioni. Per
procedere, occorre accedere alla pagina di dettaglio della domanda e cliccare sul pulsante
“Procedi coni servizi per la fase di esecuzione”.

La piattaforma visualizzera oltre alle azioni indicate precedentemente (vedi 6.5 Azioni fase di
esecuzione) anche eventuali integrazioni:

e Integrazione Istanza di Erogazione MT 2027
e |ntegrazione Istanza di Rendicontazione MT 2027
e Integrazione Variazione Rimodulazione o Rinuncia MT 2027

Per procedere con un’integrazione, occorre selezionarlo nell’apposita modale che appare e
cliccare sul pulsante “Conferma”.

Servizi per I'esecuzione X

Seleziona il modello del servizio desiderato

- Servizi per I'esecuzione
Istanza di Erogazione MT 2027
Integrazione Istanza di Erogazione MT 2027
Istanza di Rendicontazione MT 2027

Istanza di Variazione Rimodulazione o Rinuncia
MT 2027

Figura 63: Integrazione Istanza di Erogazione

La piattaforma mostra l’elenco dei form disponibili per la compilazione. Per procedere, occorre
cliccare sull’icona a forma di lente d’ingrandimento, presente nella colonna “Azioni”.
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Compila documenti per I'esecuzione

Per accedere al dettaglio clicca sulla lente presente nella colonna "Azioni". Completa la procedura di compilazione premendo su "Salva”. Quando il form sara
compilato e contrassegnato con una spunta verde, sara possibile confermare e inviare.

# Denominazione Stato Azioni
1 Istanza di Erogazione MT 2027 v Q
2 Integrazione Istanza di Erogazione MT 2027 x Q

Figura 64: compila documenti per l'integrazione

Effettuando l'accesso al dettaglio dell’integrazione, € possibile visualizzare L'oggetto delle
annotazioni relative alla richiesta integrazioni” e le Annotazioni relative alla richiesta
integrazione” da parte della sezione Regionale. Inoltre, il form consente U'inserimento di un
eventuale testo all’interno del campo “Oggetto risposta”. Gli allegati contrassegnati con la
spunta sono obbligatori e devono essere caricati per poter completare la procedura. Una volta
inseriti gli allegati richiesti, cliccare sul pulsante “Prosegui”.

Integrazione Istanza di Erogazione MT 2027

Oggetto delle annotaziond relative alla richiesta integrazione

INTEGRAZIOME test

Annotazioni relative alla richiesta integrazione

integrazione test

Oggetto risposta

Riepilogo allegati istanza

Di s=guite il riepilogo degli allegati che & possibile caricare e necessari al completamento della procedura.
(Gli allegati gia selezionati sono obbligatori & sard possibile caricarli nello step successivo. Tutti gl altri allegati (non selezionati] sono opzionali & potranno essere aggunt 2

discrezione dellutente spuntando manualmente |a relativa casella.

Elenco allegati richiesti:

Allegato 1
Allegato 2
Allegato 3
Allegato &

Allegato 5

=

Figura 65: Form integrativo in fase di esecuzione
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Questo step permette di caricare gli allegati richiesti nell’apposita sezione di upload.

Per caricare un allegato, cliccare sul pulsante “Carica”.

Integrazione Istanza di Erogazione MT 2027
Allegati

mentn di ogni 2llegatn, il sistema ralcola automaticamente un codice chiamato

Allegato 1°

Figura 66: Upload allegato in fase di esecuzione

La piattaforma visualizza una modale con Uindicazione sull’allegato da caricare, il tipo di file
ammesso, dimensione massima ammessa. Per procedere con il caricamento, cliccare sul
pulsante “Scegli file”.

Carica Allegato =

Rllegato 1

@ Tipi di file ammessi: pdf. p7m

Dimensione massima: 5.0 ME

Sceglifile | Nessun file selezionato

Figura 67: Carica allegato in fase di esecuzione

Una volta caricato 'allegato/i, la piattaforma riporta le seguenti informazioni:
e Nomefile;
e Improntafile;
e Indicazione se il file e firmato digitalmente;
e Firmatari: in presenza di una firma digitale.

Si precisa che il sistema non effettua il controllo sulla firma digitale.
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Per effettuare il download dell’allegato caricato precedentemente cliccare sul pulsante
“Download”.

Per procedere con la modifica e quindi sovrascrivere il file precedentemente caricato cliccare
sul pulsante “Modifica”.

Per proseguire € necessario cliccare sul pulsante “Prosegui”.

Integrazione Istanza di Erogazione MT 2027
Allegati

@ Di seguito I'elenco degli allegati richiesti per la domanda di partecipazione. Dopo il caricamento di ogni allegato, il sistema calcola automaticamente un codice chiamato

impronta che identifica il file in maniera automatica al fine di garantirne l'originalita nel tempo.

Allegato 1*

Nome file: domanda-182929-bando-181379 _signed.pdf
Impronta file: dThALTdOtxSdxor20ipDt5NKmN73g/j3K) 1KZVEWAGC=
Firmatario: Michele Rossi

X Download | [# Modifica

Figura 68: Info allegato in fase di esecuzione

Lo step successivo permette di effettuare il download dell’istanza di integrazione tramite il
pulsante “Download istanza da firmare”. Si specifica che il PDF generato, contiene i dati e gli
allegati inseriti negli step precedenti. Il sistema prevede che il PDF generato sia firmato
digitalmente (esternamente alla piattaforma) in formato PAJES/CAdES e ricaricato nel
medesimo step. Per caricare l'istanza firmata digitalmente, cliccare sul pulsante “Scegli file”
attraverso Uapposito form di upload e selezionarla. Unavolta effettuato il caricamento, cliccare
sul pulsante “Salva.

Integrazione Istanza di Erogazione MT 2027

Istanza da firmare
X Download istanza da firmare

Upload istanza firmata*
(dimensione massima del file non superiore a 5,0 MB):

‘ Scegli file ‘ Nessun file selezionato

‘ Indietro

Figura 69: Upload istanza in fase di esecuzione
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La piattaforma effettua il salvataggio del form compilato. Una volta che i moduli hanno
raggiunto lo “Stato” contrassegnato dalla spunta verde, sara possibile selezionare il pulsante
“Conferma e invia” e inoltrare U'integrazione al back-office della Sezione Regionale.

Compila documenti per I'esecuzione

Per accedere al dettaglio clicca sulla lente presente nella colonna "Azioni" Completa la procedura di compilazione premendo su "Salva” Quando il form sara
compilato e contrassegnato con una spunta verde, sara possibile confermare e inviare.

# Denominazione Stato Azioni
1 Istanza di Erogazione MT 2027 v Q
2 Integrazione Istanza di Erogazione MT 2027 v Q

Conferma e invia

Figura 70: Conferma e invia in fase di esecuzione

Il sistema chiede conferma per Uinvio delle informazioni integrative. Per confermare, cliccare
sul pulsante “Procedi”.

6.13 Sezione Messaggi

All’interno della propria scrivania € possibile accedere al tab “Messaggi” per visualizzare tutte
le comunicazioni relative all’istanza ed al bando, filtrandole attraverso l'inserimento del titolo
del bando. Per ogni comunicazione in elenco vengono indicati lo stato: “Non letto” o “Letto”
e ladata dell’'ultimo messaggio. Le comunicazioni relative al bando, inviate dagli operatori della
Sezione regionale, possono essere di sola lettura, o predisposte affinché si possa rispondere.

Per accedere al dettaglio della comunicazione, occorre cliccare sul pulsante “Dettaglio”.

Appuntamenti Attivita Pagamenti Bandi/Business opportunities Richieste variazione referente Messaggi Servizi

REGIONE PUGLIA - NOTIFICA CAMBIAMENTO DI STATO DOMANDA BANDO 188268 - AVV/ISO MARKETING TERRITORIALE - CRITERI Chiudi ~

ASSEGNAZIONE STANZIAMENTO 2027
Data ultimo messaggio: 15/06/2026 17:19  Stato: Letto

Figura 71: Sezione Messaggi
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Effettuato l'accesso al dettaglio della comunicazione, & possibile visualizzare il messaggio
inserito dagli operatori della Sezione Regionale.

Regione Puglia

Gentili Soggetti Proponenti, Con |a presente, desideriamo informarwi

sull'andamento del processo di valutazione dei progetti presentati in
risposta al bando. Attualmente, I'amministrazione sta procedendo con
attenzione nell'analisi delle proposte al fine di selezionare i progetti che
meglio rispondona ai criteri stabiliti nel bando. Tuttawvia, vi informiamo
che, a causa del gran numero di proposte ricevute, il processo di
valutazione potrebbe richiedere pil tempo del previsto. Vi preghiamo di
pazientare mentre lavoriamo per garantire una valutazione accurata e

equa di tutte le proposte ricevute.

Figura 72: Dettaglio comunicazione

Nel caso in cui la comunicazione predisposta dall’operatore della Sezione Regionale preveda
la possibilita di risposta da parte del richiedente, il sistema mettera a disposizione un campo
di testo. Per inoltrare il messaggio, occorrera cliccare sul pulsante “Invia”.

Regione Puglia DR/NG 2024 16:40

Gentili Soggeto Proponant

Rispondi

Messaggio

il
il
%

] s - B I U

Figura 73: Comunicazione con risposta del richiedente
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6.14 Notifiche mail

Il sistema prevede linvio di una notifica mail (PEO) all’indirizzo mail acquisito in fase di
autenticazione, in corrispondenza dei seguenti eventi:

e ad ogni aggiornamento di stato della pratica, a partire dal suo inoltro iniziale;

e allaricezione di una nuova comunicazione relativa al bando inviata dagli operatori della
Sezione regionale.

6.15 Notifiche PEC

Il sistema invia una notifica PEC dall’indirizzo della Sezione regionale alla casella PEC indicata
nel form principale, al verificarsi dei seguenti eventi:

e Acquisizione e protocollazione della domanda;

e Richiesta integrazioni;

e Invio documentazione integrativa verso la Sezione Regionale;
e Chiusura con esito da parte della Sezione Regionale;



